INDICE DE CONTENIDO
Disefiando Tu Sistema de Gestion — Facturacion e inventario en Excel.

Disefando la Hoja MENU

~

Disefiando la Hoja Factura de Compra

Disefiando la Hoja Factura de Venta

Disefando la Hoja Base

Disefiando la Hoja Productos

O N U W =

Disefando la Hoja Costo COMERCIAL

Sistema de Ventas — Costos Comerciales

Sistema de Ventas — Métodos del Costo Comercial

Sistema de Ventas — Disefiando la Tabla de Calculo de Costo por factor Equivalente

Disefnando la Hoja Clientes

Disefiando la Hoja Proveedores

Disefiando la Hoja Resumen

Modificando la Hoja Menu

Validando y Aplicando Formatos a la Hoja “F. COMPRA”

Validando y Aplicando Formatos a la Hoja “F. VENTA”

Definiendo el drea de Impresién de la Hoja Base

Definiendo el Area de Impresion de la Hoja Productos

Definiendo el Area de impresion de la Hoja Clientes y Proveedores

Definiendo el Area de Impresion de la Hoja Resumen y la Hoja Costo Comercial

Formulando Tu Sistema de Gestion — Facturacion e Inventario en Excel

Agregando Formulas a la Hoja Costo Comercial

Agregando Formula a la Tabla de Calculo del Factor Equivalente

Protegiendo las Celdas con férmulas de la Hoja Costo Comercial

Agregando Formulas a la Hoja Productos

Agregando Formulas a la Hoja F. COMPRA

Protegiendo las Celdas con férmulas de la Hoja F.COMPRA

Agregando Formulas a la Hoja F. VENTA

Protegiendo las Celdas con formulas de la Hoja F.VENTA

Agregando Formulas a la Hoja BASE

Protegiendo Celdas con formulas de la Hoja BASE

Agregando Formulas a la Hoja CLIENTES

Agregando Formulas a la Hoja PROVEEDORES

Agregando Formulas a la Hoja RESUMEN

Programando Tu Sistema de Gestion — Facturacion e Inventario

10
11
11
12

14
15
16
18
19
22
25
27
28

30

30
30
31

32

33
34

35
36

37
38

39
40
42
43



Insertando y Programando botones de la Hoja F. COMPRA

Cédigo para El Boton Guardar F. COMPRA

Insertando y Programando Botones de la Hoja F. VENTA

Cdédigo para El Boton Guardar F. VENTA

Disefiando y Programando el Formulario para Ingresar Nuevos Clientes

Diseiiando el Formulario Clientes Nuevo

Programando el Formulario Cliente Nuevo

Diseiiando el Formulario Proveedor Nuevo

Insertando botones menti a todas las Hojas

Programando el Formulario Proveedor Nuevo

Redisefiando La Hoja MENU

Validando Datos de la Hoja Menu

Insertando y Diseiiando Hojas para REPORTES

Disefiando la Hoja K
Disefiando la Hoja E

Disefiando la Hoja P

Programando los cédigos de la Hoja MENU

Macro para el botén FACTURA DE COMPRA

Macro para el botén FACTURA DE VENTA

Macro para el botén DEVOLUCION S/VENTA

Macro para el boton DEVOLUCION S/COMPRA

Macro para el botén DEVOLUCION RESUMEN DE INVENT

Macro para el botén DEVOLUCION RESUMEN DE UTILIDADES
Macro para el botén CUENTAS X COBRAR

Macro para el botéon CUENTAS X PAGAR

Macro para el botén HOJA BASE

Macro para el botén LISTA DE CLIENTES

Macro para el botén LISTA DE PROVEEDORES

Macro para el botén PRODUCTOS Y PRECIOS

Macro para el botén COSTO COMERCIAL

Macro para el botén HOJA COSTO COMERCIAL

Macro para el botén HOJA CLIENTES

Macro para el botén HOJA PROVEEDORES

Macro para el botén HOJA PRODUCTOS

Macro para el botén HOJA RESUMEN

Cadigo para el boton PRESENTAR KARDEX

Cadigo para el botén ESTADO DE CXC

Cadigo para el botén ESTADO DE CXP

43
46

49
51

53
53
57
61

63
63

63
64

64
65
65
65

65
65
65
66
66
66
66
66
67
67
68
69
70
71
72
73
74
75
76
77
80
82



Macro para los botones MENU

Consejo:

88
90



““ SISTEMA DE GESTION — FACTURACION E INVENTARIO — CAPITULO |

Disenando Tu Sistema de Gestion — Facturacidon e inventario en

Excel.

El sistema de facturacidn e inventario es muy importante, ya que te ayuda a controlar en tiempo
real el inventario de tu negocio, no obstante te permite conocer el inventario minimo, las
utilidades brutas, el producto mas vendido y mucho mas.

Antes que empecemos a Disefiar, primero abrimos Excel, le insertamos siete hojas mas (Si estas
usando Excel 2013) o cinco hojas mas (Si estas usando Excel 2010 o las versiones anteriores).

Ahora vamos a nombrar las Hojas, a la Hojal lo llamaremos MENU, a la Hoja2 lo llamaremos
F.COMPRA, a la Hoja3 lo llamaremos F.VENTAS, a la Hoja4 lo llamaremos BASE, a la Hoja5 lo
llamaremos PRODUCTOS, a la Hoja6 lo llamaremos CLIENTES, a la Hoja7 lo Ilamaremos
PROVEEDORES y a la Hoja 8 lo llamaremos RESUMEN. Guardamos el Libro con el Nombre de
Archivo Sistema de Facturacién y en el Tipo de Libro “Libro de Excel Habilitado para macros”.

23

2 MENU F.COMPRA FVENTA BASE PRODUCTOS CLIENTES PROVEEDORES RESUMET ... IZ'_-EZI

Disefiando la Hoja MENU

En esta hoja vamos a insertar botones que nos permita navegar facilmente por las demas hojas,
para eso sigamos los siguientes pasos.

1. Nos ubicamos en la Hoja MENU.

2. Nos ubicamos en la Pestafia Desarrollador.

3. Buscamos el Comando Insertar, lo desplegamos y seleccionamos Botdn (Control de
Formularios).

d @ ¥ x> & & - Sistema de Facturacion - Excel - om - x
Eulesiied INICIO INSERTAR DISENIO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA DESARROLLADOR Roger R, Perez Bello ~
1E B & =
]

ivas
Complementos Complementos
com

Visual Macros
Basic h

A B C D E

o 58] 2 SR
Ble aAlR=2l

4. Dibujamos, pulsando el botén izquierdo del mouse el botén (control de formulario) de
la D3 a la E4, una vez que dejamos de pulsar el mouse se presenta una ventana, en la
cual debemos de asignarle la macro, pero por ahora lo dejamos sin macro pulsando
aceptar.

ROGER R. PEREZ BELLO 1



=
m
(]

-

/]

]

SISTEMA DE GESTION — FACTURACION E INVENTARIO — CAPITULO |
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INICIO INSERTAR DISERIO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA

Grabar macro Propiedades

Paqu Exportar
fisual Macros Complementos Complementos | Insertar Modo . el de
Basic com Disefio (2] Eje Asignar macro ? nentos
Cédigo Complementos Controles ificar
Mombre de la macro:
Botén 1 - £ ‘Sistema de Facturacionxlsm'lBotén1_Haga_clic 5= Nuevo
A ] c ] E F G Grabar...
2
o o )
3 3
= Botdn 1 H

4 = o ]

5

3]

7

a Macros en:  Todos los libros abiertos v

a Primero dibuja el boton Descripcion
13 am——

— b3 ——d
14 Despues te aparece la ventans me—— /
15 Ahora pulsa Aceptar
16
17
18
19
20
21
22
23
3 MENU F.COMPRA FVENTA BASE PRODUCTOS CLIENTES PROVEEDORES RESUME! ... "i-“ 4

INTRODUCIR 839

HERRAMIENTAS DE DIBUJO

DESARROLLADOR FORMATC

de la asignacién Impaortar

5. El botdn esta a modo disefio y como necesitamos siete botones pulsamos clic derecho
y seleccionamos copiar, luego pulsamos Ctrl + V siete veces para crear siete botones

mads, si notas ya se crearon.

e waora
|

Si notas he creado un total de siete
copias del Botén 1 que total ahora
son 8.

Botdn 1

== - T I = ]

ra

6. Ahora ordenamos los botones de tres en tres de forma horizontal, y como son ocho
botones ubicamos estos dos botones en medio de las dos filas horizontales.

7. Nombramos los botones pulsando clic derecho del mouse y seleccionando modificar
texto, comenzamos por el botén 1, lo lamaremos FACTURA DE COMPRA, al botén 2 lo
lamaremos FACTURA DE VENTA, al botén 3 lo llamaremos HOJA BASE, al botdn 4 lo
lamaremos AYUDA, al botdn 5 lo lamaremos PRODUCTOS, al botdn 6 lo llamaremos

CLIENTES, al botdn 7 lo llamaremos PROVEEDORES y al botén 8

REPORTES DE INV. Y UTIL.

lo llamaremos

ROGER R. PEREZ BELLO
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FACTURA DE COMPRA FACTURA DE VENTA HOJA BASE
AYUDA PRODUCTOS

CLIENTES PROVEEDORES REPORTES INV. Y UTIL

bora o e o o o o m a a .
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8. Nos ubicamos en la Pestaina VISTA seccién mostrar y deseleccionamos la casilla Lineas
de Cuadricula, y listo observa que desaparecieron las lineas, ahora solo apreciamos los
botones.

E @ LXJ x o (E.: EDF ¥ Sisterna de Facturacion - Excel
ARCHIVO pidl(ale] INSERTAR DISERIO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA DESARROLLADOR

|:| D I@ Regla | Barra de formulas q [3; @ DE E g

Normal Ver salt.  Disefio Vistas 7| Lineas de cuadricula®+ Titulos Zoom 100% Ampliar  Mueva Organizar Inmovi
Pdg. de pdgina personalizadas seleccion  ventana  todo -
Vistas de libro strar Zoom
H19 - 2 \
Deseleccionamos el Check que esta
A B ¢ p E F dentro defa casilla—0 ! /
1
2
3
’ FACTURA DE COMPRA ‘ FACTURA DE VENTA
5
6
7 AnAR T ae

Disefiando la Hoja Factura de Compra
Vamos a Disefiar la Factura de Compra y para eso nos ubicamos en la Hoja F.COMPRA vy
empezamos el Disefio:

1. En lala Celda A9 escribimos CANT., en la B9 escribimos CODIGO, en la C9 escribimos
PRODUCTO, en la D9 escribimos DESCRIPCION, en la E9 escribimos COSTO y en la F9
escribimos P. TOTAL.

2. Seleccionamos de la A9:F27 y le aplicamos borde sencillo.

3. Seleccionamos de la A9:F9 y le aplicamos Color de Fondo Blanco, fondo 1, 25% oscuro y
le aplicamos negrilla.

4. Enla Celda E28 escribimos SUBTOTALES, en la E29 escribimos IVA, en la E30 escribimos
DESCUENTO y en la E31 escribimos TOTAL.

5. Seleccionamos de la E28:F31 y le aplicamos borde sencillo, negrilla y cursiva.

ROGER R. PEREZ BELLO
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6. En la A escribimos el nombre de tu negocio, por ahora escribiremos NOMBRE DEL
NEGOCIO.

7. Seleccionamos de la A1:F1y le aplicamos Combinar y Centrar mas Negrilla.

8. Enla A3 escribimos FACTURA DE COMPRAS, seleccionamos de la A3:F3 y le aplicamos
combinar y centrar mas negrilla.

9. Enla A5 escribimos FECHA: y le aplicamos negrilla y lo alineamos a |la Derecha.

10. Seleccionamos de la B5:D5 y le aplicamos combinar y centrar.

11. En la Celda B5 escribimos la formula =HOY(), para que muestre la fecha actual,
seleccionamos formato de celdas , nos ubicamos en la seccion Numero, nos ubicamos
en los formatos Fechas y seleccionamos el formato mas completo, pulsamos aceptar y
listo.

12. En la E6 escribimos N2 FACT: lo alineamos a la derecha y le aplicamos negrilla.

13. En la A7 escribimos PROVEEDOR, seleccionamos de la A7:B7 y le aplicamos combinar y
centrar mas negrilla, seleccionamos de la B7:F7 y le aplicamos Combinar y centrar.

14. En la A8 escribimos DIRRECCION, seleccionamos de la A8:B8 y le aplicamos combinar y
centrar mas negrilla, seleccionamos de la B8:F8 y le aplicamos combinar y centrar.

15. Seleccionamos de la C7:C8 y le aplicamos bordes externos doble.

16. En la Celda E4 escribimos ESTADO: y le aplicamos negrilla, también lo alineamos a la
Derecha.

17. En la Celda E5 escribimos COD. CONT. (se refiere a Cédigo Contable), le aplicamos
negrilla y lo alineamos a la Derecha.

18. En la Celda W1 escribimos AL CONTADO, en la celda W2 escribimos AL CREDITO,
seleccionamos la celda W1:W2 y le aplicamos negrilla.

19. Ahora nos ubicamos en la celda F4, en la pestafia Datos Buscamos el Comando
Validacion de Datos.

20. Al seleccionarlo se presenta una ventana, en el primer cuadro de lista seleccionamos
Lista y en el segundo cuadro de texto escribimos lo siguiente: =SWS$1:5WS2.

BH S B X x"wERe- e
JUENT] INICIO INSERTAR  DISERODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA  DESARROLLADOR Roger R. F
[ Conexiones Nl Y v = E g E iNe| Ine o
dl Sk B = B 9 2N 2
7| Ordenar  Firo Teoen Relleno  Quitar  Validacién Consolidar Analisis de Acrupar Desagrupar Subtotal
- Vo Avanzadas columnas répido dupli¢ Validacién de datos 2 [

Obtener datos externos Conexiones Ordenary filtrar

idn! | Mensaje de entrada | Mensaje de error

Fa - fe
Criterio de validacién
A B C D E F G H ! Permitir:
1 NOMBRE DEL NEGOCIO Lista = Omitir blancos
2 Datos [#] Celda can lista desplegable
3 FACTURA DE COMPRAS o
4] ESTADO: 1- snte
5 | FECHA: lunes, 29 de abril de 2013 COD. CONT: Qrigen:
] NE FACT: =SWST:SWS2 5
7 PROVEEDOR:
8 DIRECCION:
¢ _CANT.| CODIGO PRODUCTO DESCRIPCION cosTo P. TOTAL [] Aplicar estos cambios a otras celdas con la misma configuracién
10
n Borrar tados Cancelar
12
13
i
13
16
7
18
19
21
23
2
26
» MENU | F.COMPRA | FVENTA | BASE | PRODUCTOS | CLENTES | PROVEEDORES | RESUME! ... () “«

21. Con esto ya hemos validado los datos asignando una lista de opciones que es “AL
CONTADO” y “AL CREDITO”.

ROGER R. PEREZ BELLO
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A B C D E F G
NOMBRE DEL NEGOCIO

FACTURA DE COMPRAS

1
2
3
4 ESTADD:' 1
5 | FECHA: lunes, 29 de abril de 2013 COD. CONT:

] N2 FACT:

-
a

PROVEEDOR:
DIRECCION:
5 CANT. | cODIGD PRODUCTO DESCRIPCION CosTO P. TOTAL

» MEMLU F.COMPRA FNMEMNTA BASE PRODUCTOS CLIENTES PROVEED!

LISTO e

Disefiando la Hoja Factura de Venta
La Factura de venta lo disefiaremos casi igual que la Factura de compras, para eso sigamos los
siguientes pasos:

1. Nos ubicamos en la Hoja F.COMPRAS y seleccionamos de la A:F31, lo copiamos y lo
pegamos en la Hoja F.VENTAS.

2. Ajustamos el ancho de la columna “A” con 6.71 (52pixeles), “B” con 10.57 (79pixeles),
“C” con 19(138 pixeles), “D” con 22.86 (165 pixeles), “E” con 10.71 (80 pixeles) y la
columna “F” 10.71 (80 pixeles).

3. Modificamos el texto de la Celda A3y sustituimos FACTURA DE COMPRAS por FACTURA
DE VENTAS.

4. Modificamos el texto de la celda A7 y sustituimos PROVEEDOR por CLIENTES.

5. En la celda A32 escribimos VENDIDO POR, seleccionamos de la celda A32:C32 y
aplicamos combinar y centrar mas negrilla.

6. Seleccionamos de la A31:C31 y le aplicamos borde sencillo inferior.

7. En la Celda E4 escribimos ESTADO: y le aplicamos negrilla, también lo alineamos a la
Derecha.

8. En la Celda E5 escribimos COD. CONT. (se refiere a Cédigo Contable), le aplicamos
negrilla y lo alineamos a la Derecha.

ROGER R. PEREZ BELLO
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9. Ahora nos ubicamos en la celda F4, en la pestafia Datos Buscamos el Comando
Validacion de Datos.

10. Al seleccionarlo se presenta una ventana, en el primer cuadro de lista seleccionamos
Lista y en el segundo cuadro de texto escribimos lo siguiente: =F.COMPRAISWS1:SWS2.

Validacion de datos ?

Configuracion Mensaje de entrada | Mensaje de error

Criterio de validacion

Permitir:

Lista v Omitir blancos

Dataos: Celda con lista desplegable
entre

Drigen:

=F.COMPRA!SW31:5W32 s

|:| Aplicar estos cambios a otras celdas con la misma configuracian

Eorrar todos Cancelar

11. Con esto ya hemos validado los datos asignando una lista de opciones que es “AL
CONTADO” y “AL CREDITO”.

ROGER R. PEREZ BELLO n



f

~
v

i

SISTEMA DE GESTION — FACTURACION E INVENTARIO — CAPITULO |
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B E C ] E F G
1 NOMERE DEL NEGOCIO
2
3 FACTURA DE VENTAS
4 EETHDD:' -
7 IEEHA.: lunes, 29 de abril de 2013 I0. CONT: T
3 N* FALCT:
7 CLIENTE:
a DIRECCION:
3 CANT.| CODIGD PRODUCTO DESCRIPCION PRECIO |P. TOTAL
1
1
12
13
14
15
&
17
18
14
20
21
22
23
24
26
26
27
o SERFOTALES
23 ficlt 155 |
30 FESELENTEY
)| FRraL |
a2 VYENDIDO POR:
33
a4

r MAEML F.COMPRA F.VENTA BASE PRODUCTOS

usto %

Disefiando la Hoja Base

La Hoja Base es donde se guardara todos los datos generados en el formulario de Compras y en
el formulario de ventas, también esta hoja es la encargada de generar todos los reportes como:
Saldos de inventarios, utilidades Bruta del dia, Clientes mas frecuentes y mucho mas.

Empecemos a disefiar la Hoja Base, para eso sigamos los siguientes pasos:

1. EnlaCelda A2 escribimos FECHA, seleccionamos la celda A1:A2 y le aplicamos combinar
y centrar.

2. En la Celda B2 escribimos COMPRA, en la celda C2 escribimos VENTA y en la Celda B1
escribimos N2 DE FACTURA, seleccionamos de la celda B1:C1 y le aplicamos combinar y
centrar.

3. En la Celda D2 escribimos CLIENTES, seleccionamos de la Celda D1:D2 y le aplicamos
combinar y centrar.

4. EnlaCeldaE2 escribimos PROVEEDORES, seleccionamos de la Celda E1:E2 y le aplicamos
combinar y Centrar.

5. En la celda F2 escribimos CODIGO, seleccionamos de la celda F1:F2 y le aplicamos
Combinar y Centrar.

ROGER R. PEREZ BELLO



Y

<

L

4

~
v

g

SISTEMA DE GESTION — FACTURACION E INVENTARIO — CAPITULO |

6. Enla celda G2 escribimos PRODUCTO, seleccionamos de la Celda G1:G2 y le aplicamos
Combinar y Centrar.

7. Enlacelda H2 escribimos DESCRIPCION, seleccionamos de la Celda H1:H2 y le aplicamos
Combinar y Centrar.

8. Enla Celda I2 escribimos PREC-COSTO, seleccionamos de la Celda 11:12 y le aplicamos
Combinar y Centrar.

9. En la Celda J2 escribimos COSTO REAL, seleccionamos de la Celda J1:J2 y le aplicamos
Combinar y Centrar. Ahora nos ubicamos en medio de las dos palabras y pulsamos Alt +
enter, para que la Palabra REAL quede debajo de COSTO.

10. En la Celda K2 escribimos ENTRADA, en la Celda L2 escribimos SALIDA, en la Celda K1
escribimos CANTIDADES. Seleccionamos de la K1:L1 y le aplicamos Combinar y Centrar.

11. En la Celda M2 escribimos DEBE, en la celda N2 escribimos HABER, en la Celda 02
escribimos COSTO TOTAL, en la celda M1 escribimos VALORES. Seleccionamos de la
M1:N1y le aplicamos Combinar y Centrar.

12. Seleccionamos de la A1:02 y le aplicamos negrilla, centrar y todos los bordes sencillo.

13. Ahora para tener una vista completa de los encabezados bajamos en el Zoom a 90%. Lo
puedes hacer desde la pestafia Vista, Comando Zoom. También lo puedes hacer desde
la parte inferior- derecho de la barra de estado, alli también puedes encontrar el Zoom.

Hd % @ ¥ x> & & - Sistema de Facturacion - Excel - om - x
Eulesiie] INICIO INSERTAR DISERMIO DE PAGINA FORMULAS DATOS BEMISAR VISTA DESARROLLADOR Roger R, Perez Bello ~ ?{‘

l:l D I@ /| Barra de formulas

Normal Ver salt. ~Diseito Vistas
Pg. depagina personalizadas

[ Divid oo |
HEEER =
Ampliar | Nueva Organizar Inmovilizar Cambiar  Macros

seleccion  ventana  todo - ventanas *

/| Lineas de cuadricula v/ Titulos

Vistas de libro Mostrar

\ Ventana Macros ~
A3 - fe

Con Este comando puedes Personalizar tu Zoom v

A B c D 3 F G H | ) K L [ N 0 P
1 Ne DE FACTURA costo | CANTIDADES | VALORES |
FECHA COMPRA VENTA CLIENTES REAL ‘ ENTRADA | SALIDA ‘ DEBE HABER COSTO TOTAL ‘

PROVEEDORES| CODIGO ‘ PRODUCTO | DESCRIPCION PREC-COST

Pulsando el sigon "+"' puedes aumentar el zoom y pulsando el
signo "-" puedes disminuir el Zgom

b MENU | FCOMPRA | FVENTA | BASE | PRODUCTOS | CLENTES | PROVEEDORES | RESUME! ... () “«

14. Nos ubicamos en la columna F e insertamos una columna, escribimos el nombre del
encabezado "ESTADO".

15. Nos ubicamos en la columna G e insertamos una columna, escribimos el nombre del
encabezado "COD. CONT.".

16. Nos ubicamos en la Columna R, en la Celda R2 escribimos "ABONQ", seleccionamos la
Celda R1:R2 y le aplicamos combinar y centrar, negrilla y borde sencillo.

Te dejo una imagen:

-

B c D E F G H ) K L M N o P Q 3

1 NE DE FACTURA cop. PREC-| cOSTO CANTIDADES [ 'VALORES |
2 | FECHA | COMPRA | VENTA | CLIENTES |PROVEEDORES|ESTADO| CONT. |CODIGO PRODUCTO DESCRIPCION cosT| ReaL | ENTRADA | sAuDA |  DeBE HABER _|COSTO TOTAL| ABONOS

[ 0 4000 0 o o 0 0 ANULADO [ o - o o 0 o 0
1

ROGER R. PEREZ BELLO
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Disefiando la Hoja Productos
La Hoja Producto es donde Digitaremos todos los nombres de los articulos mas los precios costos
y otros detalles que consideres importante.

Antes de comenzar a disefar la Hoja Productos, te invito a que te ubiques en la Hoja Productos,
muy bien comencemos:

1. EnlaCelda Al escribimos el nombre de tu negocio, en este caso yo voy a escribir NOMBRE
DEL NEGOCIO.

2. Enla Celda A3 escribimos el Nombre del documento que es CATALOGO DE PRODUCTOS O
ARTICULOS.

3. Enla Celda A5 escribimos COD. PROD. Con un ancho de columna de 80 pixeles, en la Celda
B6 escribimos NOMBRE DEL ARTICULO con un ancho de columna de 23.43 pixeles, en la
Celda C5 escribimos DESCRIPCION con un ancho de columna de 103 pixeles, en la Celda D5
escribimos COSTO R./U con un ancho de columna de 80 pixeles y en la E5 escribimos
PRECIO/U con ancho de columna de 80 pixeles.

4. Seleccionamos la Celda Al:E1 y le aplicamos el comando combinar y centrar mas el
comando negrilla.

5. Ahora seleccionamos la Celda A3:E3 y le aplicamos el comando combinar y centrar mas el
comando negrilla.

6. Seleccionamosdela A5:E5y le aplicamos el comando centrary negrilla mas borde de cuadro
grueso.

7. Seleccionamos de la A7:E30 y le aplicamos todos los bordes.

8. Ahora vamos a Digitar los Articulos que ofreces en tu negocio, como ejemplo vamos a
referirnos a una Abarroteria, suponiendo que ofrece granos basicos y cosméticos. Es solo
un ejemplo.

9. Nombramos el nombre del grupo “GRANOS BASICOS”, le asignamos el COD. PROD. “1000”,
le aplicamos negrilla y cursiva. Ahora detallamos los articulos: 1001 — ARROZ, 1002 —
AZUCAR, 1003 — FRIJOLES, 1004 — HARINA.

10. Ahora nombramos el segundo Grupo “COSMETICOS”, le asignamos el COD. PROD. “2000”,
le aplicamos negrilla y cursiva. Ahora detallamos los articulos: 2001 — PERFUMES, 2002 —
PINTURA DE UNA, 2003 — PINTURAS DE LABIO, 2004 — LAPIZ DE CEJAS.

ROGER R. PEREZ BELLO



SISTEMA DE GESTION — FACTURACION E INVENTARIO — CAPITULO |

11. En la Descripcion podemos detallar las caracteristicas del producto, esta columna lo dejo a
tu opcidn.

Cl6 - §:

FS VS R S

A B C D E F
NOMEBRE DE LA EMPRESA

CATALOGO DE PRODUCTOS O ARTICULOS

COD. PROD NOMBRE DEL ARTICULO  DESCRIPCION COSTOR./U PRECIOfU |

1000 | GRANOS BASICOS

1001|ARROZ

W0 =] hn Ln

1002 [AZUCAR

1003 |[FRIJOLES

=

1004 [HARINA

2000 | COSMETICOS

2001|PERFUMES

e a2

2002|PINTURAS DE UNA

2003(PINTURAS DE LABIO

2004(LAPIZ DE CEJAS

Ty

SJ == = R = = R B - TR |

ra

LN o T L R L TR % |

TRTE]

| .. | FRCOMPRA FNVEMNTA BASE PRODUCTOS CLIENTES PROVEEDORES

Lsto 5

Recuerda que el catdlogo de Producto lo Puedes estructurar a Mayor detalle o a mejor
clasificacidn, para lograr un mejor resultado en la hora que estés analizando Datos.

Ahora te Preguntaras que paso con la Columna COSTO R./U y PRECIO/U? La repuesta es, estos
datos la obtendremos de la Hoja llamada DISTRIBUCION DE COSTOS Y PRECIOS. Esta Hoja la
crearemos a continuacion:

Disefiando la Hoja Costo COMERCIAL

Esta es una Hoja nueva que insertaremos y su funcién es prorratear todos los costos incurridos
en la adquisicién de uno o varios articulos y obtener el Costo Real. No pensaba incluir esta
Herramienta, pero sé que en los negocios el determinar el costo Real es base para establecer
Precio de Venta. Por eso he decidido incluirlo dentro del paquete.

Antes que empecemos a Disefar la Hoja “Costo R.” quiero compartir contigo un poco de teoria
y quiero hablarte de los Costos Comerciales.

ROGER R. PEREZ BELLO
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Sistema de Ventas — Costos Comerciales

Los costos comerciales son los que se calculan dentro del campo exclusivamente mercantil, es
decir, dentro del régimen comercial de la compra y la venta sin que haya habido intervencion
de actividad creadora del hombre.

Los Costos Comerciales se refieren al reconocimiento de todos los valores incorporados, desde
la adquisicion de un articulo ya elaborado, hasta su disponibilidad para ser vendido al
consumidor.

Los Costos Comerciales tienen su aplicacion en la actividad del intercambio y su célculo comienza
con la compra o adquisicién de los objetos que genéricamente se denominan “Mercaderias”
hasta el momento en que son entregados a los clientes en venta o enajenacién.

Sistema de Ventas — Métodos del Costo Comercial
La forma como se calcula el Costo Comercial entre los mds conocidos tenemos los siguientes:

1. Calculo por Divisién Simple: Consiste en Dividir el total de los valores de una compra o
adquisicion entre la suma de unidades adquiridas. Este método se emplea cuando se
compra unidades homologas o sea unidades de una misma clase.

2. Calculo por Operacion Muiltiple: Este método se utiliza en los casos cuando las
mercaderias adquiridas no son exactamente iguales, pudiendo corresponder a objetos
heterogéneos (no homdlogos) o adquiridas en distintas condiciones de venta.

El Método de Calculo por Operacién multiple se subdivide en varios otros sub métodos:

e Cdlculo de Costo por Recargos: Se usa en los casos en los que los articulos adquiridos
no guardan entre si una misma relacion en cuanto a los precios de lista, factores de
descuento, cargos por embalaje, condiciones de pago, etc.

e Meétodo de Coeficiente o Factor de Equivalencia: Este método se usa aun en los casos
de articulos no homologos, siempre y cuando las condiciones de la venta si sean
comunes a todos los articulos adquiridos.

El método consiste en acumular todos los Costos que se refieren a la operacion de compra
y este gran total se divide entre el total de la compra a precio de lista (es decir sin afectacion
de descuentos ni recargos de ninguna especie). El Cociente de esta division se denomina
coeficiente o factor de equivalencia, el cual deberd ser multiplicado por cada uno de los
sumandos del costo total de lista.

Ahora que ya conoces los métodos para determinar el costo comercial, vamos a crear nuestra
plantilla Vasado a estos métodos.

Entonces comencemos a crear el Disefio para la Hoja Costo Comercial, para eso sigamos los
siguientes pasos:

1. Insertamos una hojay le nombramos “COSTO C.”.

bora
N E)

4 .o | FVENTA BASE PRODUCTOS CLIENTES PROVEEDORES RESUMEN | COSTO C. -+
usto M

2. Enla Celda A6 escribiremos “N2” y le aplicamos un ancho de columna de 49 pixeles, en
la celda B6 escribiremos “CANTIDAD” y le aplicamos un ancho de columna de 80 pixeles,
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en la celda C6 escribiremos “ARTICULO” y le aplicamos un ancho de columna de 80
pixeles, en la celda D6 escribimos “ COSTO/U” y le aplicamos el ancho de 80 pixeles, en
la celda E6 escribimos “FACTURA TOTAL” y le aplicamos 80 pixeles, en la celda F5
escribimos “REBAJA” y le aplicamos 80 pixeles, seleccionamos de la F5:G5 y le aplicamos
combinar y centrar, en la celda F6 escribimos “%” y el aplicamos 80 pixeles, en la celda
G6 escribimos “IMPORTE” y le aplicamos 80 pixeles, en la celda H6 escribimos “FACTURA
NETO TOTAL” y le aplicamos un ancho de columna de 88 pixles, en la celda 16
“TRANSPORTE” y le aplicamos un ancho de columna de 93 pixeles, en la celda J6 “FACT.
EQUIV.” Y le aplicamos un ancho de columna de 93 pixeles, en la celda K6 “COSTO
TOTAL” y le aplicamos un ancho de columna de 89 pixeles, en la celda L6 “COSTO C./U”
y le aplicamos un ancho de columna de 80 pixeles, y en la M6 “PRECIO DE VENTA 60%”
y le aplicamos un ancho de columna de 80 pixeles.

Seleccionamos de la A5:A6 y le aplicamos combinar y centrar, este mismo paso se repite
para las columnas B, C,D,E, H, I, J,K, Ly M.

Seleccionamos de la A5:M5 y le aplicamos todos los bordes (sencillo) mas negrilla.

FACTURA REBAJA FACTURA PRECIO
CANTIDAD | ARTICULO | COSTOfU TOTAL % | IMPORTE | NETO TOTAL | TRANSPORTE | FACT. EQUIV |COSTO TOTAL|COSTO C./U | VENTA 60%

Seleccionamos de la A5:A23 y |le aplicamos bordes externos, este paso se repite en las
demas celdas.

En la Celda Al escribimos “TABLA DE CALCULO DEL COSTO COMERCIAL Y EL PRECIO DE
VENTA”, seleccionamos de la A1:M1 vy le aplicamos Combinar y Centrar mas negrilla.
En la Celda A3 escribimos “APLICA EL COSTO COMERCIAL METODO DE COSTOS POR
RECARGOS Y EL METODO DEL FACTOR EQUIVALENTE”, seleccionamos de la A3:M3 y le
aplicamos Combinar y Centrar mas negrilla.

B C D E F G H 1 1 K L M
TABLA DE CALCULO DEL COSTO COMERCIAL Y EL PRECIO DE VENTA

APLICA EL COSTO COMERCIAL METODO DE COSTOS POR RECARGOS Y EL METODO DEL FACTOR EQUIVALENTE

FACTURA REBAJA FACTURA PRECIO
CANTIDAD | ARTICULO | COSTO/U TOTAL % IMPORTE | NETO TOTAL | TRANSPORTE | FACT. EQUIV | COSTO TOTAL| COSTO C./U| VENTA 60%
FVENTA BASE PRODUCTOS CLIENTES PROVEEDORES RESUMEN COSTO C. -'-f'w []

Sistema de Ventas — Disefiando la Tabla de Calculo de Costo por factor Equivalente

En caso que los articulos tenga una relacion en comuin, como por ejemplo el porcentaje de
descuento, Rebajas y otros factores, Resulta mas facil utilizar la tabla de Factor equivalente
(Siempre y cuando las condiciones de adquisicién de los articulos sean comunes entre si), en
caso contrario se debe rellenar los datos de la tabla que estd al lado izquierdo.
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Antes que empecemos a Disefiar la tabla quiero que entiendas bien lo siguiente:

1. Si los factores de compra no tienen una relacidon entre si, como por ejemplo el
porcentaje de Descuentos, Rebajas y otros factores, entonces utilizaras el método de
Cdlculo de Costo por Recargo. Lo que significa que debes de digitar todos los datos de
los articulos adquiridos de forma especifica (es decir que todas las columnas estaran en
funcién a excepcidn de la columna Factor equivalen).

2. Silos factores de Compra tienen una relacion entre si, como por ejemplo un mismo
porcentaje de Descuento, Rebajas y otros factores, entonces utiliza la tabla del Factor
equivalente. Una vez obtengas el factor equivalente, lo digitas en la Columna J de Ila
tabla de arriba para obtener el Costo Comercial Real, pero como sabrds no lo vamos a
escribir manual, si no que le digitaremos una férmula para que sea automatico. En este
Caso las columnas F hasta la | quedan vacios, ya que estos factores ya estan incluidos en
la tabla de calculo del factor equivalente.

3. Enlacelda O1 escribimos “CALCULO DEL FACTOR EQUIVALENTE”.

4. Seleccionamos de la01:Q1 vy le aplicamos combinar, negrillay color de relleno amarrillo.
En la Celda 06 escribimos “DETALLES”, seleccionamos de la 05:06, le aplicamos
Combinar y Centrar, negrilla. y un ancho de columna de 109 pixeles.

5. En la Celda P6 escribimos”%"”, seleccionamos de la P5:P6, le aplicamos combinar y
centrar, negrillay un ancho de columna de 27 pixeles.

6. En la Celda Q6 escribimos “IMPORTE”, seleccionamos de la Q5:Q6, le aplicamos
combinar y centrar, negrilla y un ancho de columna de 91 pixeles.

7. Enla Celda O7 escribimos “TOTAL FACT. S/D”, en la celda O8 escribimos “DESCUENTO”,
en la celda 09 escribimos “REBAJA”, en la celda 010 escribimos “EMBALAJE”, en la celda
011 “FLETE”, en la celda 012 “RECARGOS”, en la celda 013 escribimos “FACT. TOTAL”,
le aplicamos negrilla y en la celda 015 escribimos “FACTOR EQUIV.”, le aplicamos
negrilla.

8. Seleccionamos de la Celda 05:Q15 y le aplicamos Todos los bordes (sencillo).

H | J K L M N o] P Q R
JMERCIALY EL PRECIO DE VENTA CALCULO DEL FACTOR EQUIVALENTE

R RECARGOS Y EL METODO DEL FACTOR EQUIVALENTE

[N LT R ST

FACTURA PRECIO
NETO TOTAL | TRANSPORTE | FACT. EQUIV |COSTO TOTAL|COSTO C.fU | VENTA 60% DETALLES % IMPORTE
- - TOTAL FACT.S/D
DESCUENTO
REBAJA
10 EMBALAJE
11 FLETE
12 RECARGOS
13 FACT. TOTAL
15 FACTOR EQUIV.
16
18
19
20
21
22
23
4 . | FVENTA BASE PRODUCTOS CLIENTES PROVEEDORES RESUMEN COSTO C. -Z-i-:i- 4

usto 4

ROGER R. PEREZ BELLO



g

A

4

SISTEMA DE GESTION — FACTURACION E INVENTARIO — CAPITULO |

Disefiando la Hoja Clientes

La Hoja Cliente es la Hoja base donde se guarda toda la lista de los clientes, Direccidn, teléfono
y todos los datos que consideres necesario. Como es un Sistema de Gestion, en esta misma hoja
también disefiaremos la gestion de un Resumen los movimientos de cuentas de crédito de cada
cliente mas su saldo.

Esta hoja su funcién principal sera almacenar datos de los clientes y generar un reporte de las
cuentas crediticias de cada cliente, entonces empecemos a Disefiar la hoja:

1.

En la Celda A6 escribimos “NOMBRE DEL CLIENTE” con un ancho de columna de 204
pixeles, en la celda B6 escribimos “ID CONTABLE” con un ancho de columna de 93
pixeles, en la celda C6 escribimos “DIRECCION” con un ancho de columna de 83 pixeles,
en la celda D6 escribimos “TELEFONO” con un ancho de columna de 85 pixeles, en la
celda E6 escribimos “DEBE” con un ancho de columna de 80 pixeles, en la celda F6
escribimos “HABER” con un ancho de columna de 80 pixeles, en la celda G6 escribimos
“SALDO” con un ancho de columna de 80 pixeles.

En la Celda E5 escribimos “RESUMEN CUENTAS X COBRAR”, Seleccionamos las celdas
E5:G5, le aplicamos combinar y centrar, negrilla y todos los borde (sencillo).
Seleccionamos de la Celda A6:G6, le aplicamos centrar, negrilla y todos los bordes
(sencillo).

En la Celda Al escribimos “LISTA DE CLIENTES Y CONTROL DE CUENTAS POR COBRAR”,
seleccionamos de la A1:G1, le aplicamos combinar y centrar mas negrilla.

En la Celda A3 escribimos “DEL”, en la celda C3 escribimos “AL”, en la celda D3
escribimos la formula “=Hoy()".

Seleccionamos de la A3:D3 y le aplicamos centrar mas negrilla.

En la celda C14 escribimos “SUMA TOTAL CUENTAS X C”, seleccionamos de la celda
C14:D14, le aplicamos combinar y centrar mas negrilla.

En la Celda E14 digitamos la siguiente formula “=SUMA(E7:E13)", en la F14
“=SUMA(F7:F13)” y en la G14 digitamos la siguiente formula “=SUMA(G7:G13)".
Seleccionamos de la E14:G14 y le aplicamos negrilla mas estilo millares.

ROGER R. PEREZ BELLO
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W

A B C D E F
LISTA DE CLIENTES Y CONTROL DE CUENTAS POR COBRAR

(]

DEL 01/05/2013 AL 15/05/2013
5 RESUMEN CUENTAS POR COBRAR
B NOMBRE DEL CLIENTE [iD.conTABLE|  DIRECCION | TELEFONO DEBE HABER SALDO
8
g
12
14 SUMA TOTAL CUENTAS X C
15
16
17 | _|
18
19
20
o
22
23

LISTO:

MEMU F.COMPRA FVENTA BASE PRODUCTOS CLIENTES PROVEEDORES RESUMET ... IZ'_-EZI

Disefiando la Hoja Proveedores

La Hoja Proveedores es la Hoja base donde se guarda toda la lista de los Proveedores, Direccidn,
teléfono y todos los datos que consideres necesario. Como es un Sistema de Gestidn, en esta
misma hoja también disefiaremos la gestion de un Resumen los movimientos de cuentas de
débito de cada Proveedor mas su saldo.

Esta hoja su funcion principal sera almacenar datos de los Proveedores y generar un reporte de
las cuentas por pagar a cada Proveedor, entonces empecemos a Disefiar la hoja:

1.

En la Celda A6 escribimos “NOMBRE DEL PROVEEDOR” con un ancho de columna de 204
pixeles, en la celda B6 escribimos “COD. CONT.” con un ancho de columna de 87 pixeles,
en la celda C6 escribimos “DIRECCION” con un ancho de columna de 83 pixeles, en la
celda D6 escribimos “TELEFONO” con un ancho de columna de 85 pixeles, en la celda E6
escribimos “DEBE” con un ancho de columna de 80 pixeles, en la celda F6 escribimos
“HABER” con un ancho de columna de 80 pixeles, en la celda G6 escribimos “SALDO”
con un ancho de columna de 80 pixeles.

En la Celda E5 escribimos “RESUMEN CUENTAS X PAGAR”, Seleccionamos las celdas
E5:G5, le aplicamos combinar y centrar, negrilla y todos los borde (sencillo).
Seleccionamos de la Celda A6:G6, le aplicamos centrar, negrilla y todos los bordes
(sencillo).

En la Celda Al escribimos “LISTA DE PROVEEDORES Y CONTROL DE CUENTAS POR
PAGAR”, seleccionamos de la A1:G1, le aplicamos combinar y centrar mas negrilla.

En la Celda A3 escribimos “DEL”, en la celda C3 escribimos “AL”, en la celda D3
escribimos la formula “=Hoy()".

Seleccionamos de la A3:D3 y le aplicamos centrar mas negrilla.
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7. En la celda C14 escribimos “SUMA TOTAL CUENTAS X P”, seleccionamos de la celda
C14:D14, le aplicamos combinar y centrar mas negrilla.

8. En la Celda E14 digitamos la siguiente formula “=SUMA(E7:E13)”, en la F14
“=SUMA(F7:F13)” y en la G14 digitamos la siguiente formula “=SUMA(G7:G13)".

9. Seleccionamos de la E14:G14 y le aplicamos negrilla mas estilo millares.

A B C D E F G
LISTA DE PROVEEDORES Y CONTROL DE CUENTAS POR PAGAR
2
3 DEL 01/05/2013 AL 15/05/2013
4
5 RESUMEN CUENTAS POR PAGAR
6 NOMBRE DEL PROVEEDOR | COD. CONT. | DIRECCION | TELEFONO DEBE HABER SALDO
7
8
9
10 | _|
12
13
14 SUMA TOTAL CUENTAS X P
13
1o
17
18
19
20
51
22
23
3 MEMNU F.COMPRA FMENTA BASE PRODULCTOS CLIENTES PROVEEDORES RESUMET ... IZ'_-EZI
LISTO =z

Disefiando la Hoja Resumen

Esta hoja es donde podras encontrar el Resumen total de Tu inventario Maximo y Minimo, mas
el reporte de utilidades bruta generada por cada producto en cada venta. Y es la parte buena en
donde tu podras apreciar tus utilidades antes de los gastos e impuestos.

Vamos A Disefiar esta Hoja cuidadosamente, te pido una mayor concentracién, para que todo
te salga bien. Comencemos entonces:

1. EnlaCelda A8 escribimos “CODIGO”, en la celda B8 escribimos “PRODUCTQ”, en la celda
C8 escribimos “ENTRADA”, en la celda D8 escribimos “SALIDA”, en la celda E8 “SALDOS”,
en la celda F8 escribimos “VENTAS”, en la celda G8 escribimos “COSTOS”, en la celda
H8 escribimos “UTILIDAD”.

2. Seleccionamos de la Celda A8:HS8, le aplicamos negrilla, centrar mas Todo los bordes
(sencillo). Ahora seleccionamos de la A9:H28 y le aplicamos todos los Bordes (sencillo).

3. En la celda C7 escribimos “RESUMEN DE KARDEX”, seleccionamos de la C7:E7 y le
aplicamos el comando Combinar y Centrar mas negrilla. En la Celda F7 escribimos
“UTILIDAD BRUTA/V”, seleccionamos de la F7:H7 y le aplicamos el Comando Combinar
y Centrar mas negrilla.

4. Seleccionamos de la C7:F7 y le aplicamos todos los borde (sencillo).

ROGER R. PEREZ BELLO
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5. En la Celda C29 escribimos “SUMA TOTAL”, seleccionamos de la celda C29:E29 vy le
aplicamos el comando combinar y centrar, negrilla y borde de cuadro grueso.

6. Alas celdas F29, G29 y H29 le aplicamos borde de cuadro grueso.

7. EnlaCelda Al escribimos “NOMBRE DEL NEGOCIO” en tu caso puedes poner el nombre
real de tu negocio, seleccionamos de la A1:H1 y le aplicamos combinar y centrar mas
negrilla.

8. En la Celda A3 escribimos “RESUMEN DE INVENTARIO MINIMO Y MAXIMO MAS
UTLIDAD BRUTA DEL EJERCICIO “, seleccionamos de la A3:H3 y le aplicamos el comando
combinar y Centrar mas negrilla.

9. En la celda A5 escribimos “DEL”, en la celda C5 escribimos “AL” y en la Celda D5
escribimos la formula “=HOY()”. Seleccionamos de la A5:D5 y le aplicamos negrilla mas
centrar.

10. Ahora vamos a insertar tres tridngulos isdsceles y tres cuadro de texto desde la Pestaiia
insertar, seccion ilustracion, comando formas. Despliegas el comando e insertar las
formas.

11. Una vez insertado las formas, al primer triangulo le vamos a dar color Azul, al segundo
Amarrillo y al ultimo Rojo. El primer cuadro de texto lo ubicas junto al triangulo azul y lo
nombras “INV. MAXIMO”, al segundo cuadro de texto lo ubicas junto al triangulo
amarrillo y lo nombras “INV. MINIMO”, al ultimo cuadro de texto lo ubicas junto al
triangulo Rojo y lo nombras “INV. AGOTADO”. Véase la Imagen para una mejor
comprension:

E @ LXJ XU ‘E: EEIF - Sisterna de Facturacion - Excel
ARCHIVO pltllee] INSERTAR DISERIO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA DESARROLLADOR

BE LY 8 BorEea EE

1y e
VARSIV \Rdl TR

Tabla Tablas Tabla Imagenes Imagenes Aplicaciones Graficos i Grafico Power  Linea Columna +/-
dindmica dinamicas enlinea @+ 7  para Office~ recomendados L Rl dindmica~  View

Tablas llustraciones Aplicaciones Graficos ru Informes Minigraficos
E20 - S

A B C D E F G H

MNOMBRE DEL NEGOCIO INV. MAXIMO

2
q INV. MINIMO
3 RESUMEN DE INVENTARIO MINIMO Y MAXIMO MAS UTLIDAD BRUTA DEL EJERCICIO
4 INV. AGOTADO
5 DEL AL 08/05/2013
6
7 RESUMEN DE KARDEX UTILIDAD BRUTA/V
s | copigo | PRODUCTO ENTRADA | sapupa | salDos VENTAS | costos | uTiLDAD

12. En la Celda A9 vamos a escribir la siguiente Formula: =PRODUCTOS!A7, rellenamos esta
férmula hasta la fila donde consideres Conveniente, la idea es mostrar todos los cédigos
contenidos en el catdlogo de Productos, en la B9 escribimos la férmula:
=PRODUCTOS!B7, rellenamos la formula hasta donde llega los cédigos. Y Listo ya
tenemos todo el catdlogo de Producto en la hoja Resumen.
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o

E F

H

1 NOMBRE DEL NEGOCIO A NV MAxivO
2
3 RESUMEN DE INVENTARIO MINIMO ¥ MAXIMO MAS UTLIDAD BRUTA DEL EJERCII0 2> | INY. MINIMO
2 INV. AGOTADO
5| DEL AL 0Bf05/2013
B
7 RESUMEN DE KARDEX UTILIDAD BRUTA/V
2 | copiGo PRODUCTO ENTRADA | SADLIDA | SALDOS | VENTAS COSTOS UTILIDAD
a | 1000| GRANOS BASICOS
10 1001|ARROZ
1 1002|AZUCAR
12 1003|FRIJOLES
13 1004|HARINA
14 2000| COSMETICOS
15 2001|PERFUMES
16 2002|PINTURAS DE URA
17 2003|PINTURAS DE LABIO
13 2004|LAPIZ DE CEJAS
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29 SUMA TOTAL
4 FVEMTA PRODUCTOS CLIEMTES PROVEEDORES RESUMEN COSTO C,
LISTO: ez

Hasta aqui hemos avanzado un 95% en el Disefio de Formatos del Sistema, a continuacidon vamos
a definir el area de impresidn, estilos millares, modificacion de la Hoja MENU y mucho mas para

completarel  100% del disefio de Formato.

Modificando la Hoja Menu
Con la inclusién de una Hoja Nueva llamada “COSTO C.”, ahora la menu debe sufrir algunos
cambios y esto consiste en incluir un botén mas en la Hoja menu para poder tener acceso a la

Hoja de costo.

En esta ocasidn solo voy a compartir una imagen para que puedas observar el orden y te puedas

guiar con la

imagen:
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G20 N I
FACTURA DE COMPRA ‘ FACTURA DE VENTA ‘ HOJA BASE ‘
PRODUCTOS ‘ CLIENTES ‘ PROVEEDORES ‘
REPORTES INV. Y UTIL ‘ COSTO COMERCIAL ‘ AYUDA ‘
1
» MENU F.COMPRA F.VENTA BASE PRODUCTOS CLIENTES PROVEEDORES RESUME! ... (¥ [l
LSTO e

Puedes observar en la imagen el cambio que ha surtido la hoja Menu, esta estructura podria
cambiar bruscamente cuando estemos en el médulo tres de este curso, por eso te pido que le
pongas mucha atencién a esta hoja. La Hoja menu es la Unica Hoja que podra observar el usuario
cuando esté operando con la plantilla Sistema de Gestion — Facturacion e Inventario, ésea la
Hoja Menu serd la interfaz del Usuario.

Validando y Aplicando Formatos a la Hoja “F. COMPRA”

Para un buen funcionamiento de las hojas, vamos a validar y dar formatos a las celdas de la Hoja
F. COMPRA, También debemos de definir su area de impresién. Entonces para eso sigamos los
siguientes pasos:

1. Para poder Validar la Celda C7 que es donde se escribird el nombre del proveedor,
vamos a hacer lo siguiente: en la hoja PROVEEDORES vamos a escribir dos nombres de
los proveedores de tu negocio con sus datos completo. Ejemplo, yo escribi lo siguientes

Datos:
COD. CONT. NOMBRE DEL PROVEEDOR DIRECCION TELEFONO
2111001 COMERCIAL STAR S.A. BILWI, B2 PETER FERRERA 27922406
2111002 DISTRIBUIDORA LACTEOS S.A. BILWI, B2 SANDINO 27922507

2. Ahora regresamos a la hoja F. COMPRA y nos ubicamos en la celda C7, vamos a validar
esta celda y para eso nos ubicamos en la Pestafia Datos, seccién Herramientas de Datos,
Comando Validacién de datos.

ROGER R. PEREZ BELLO 9
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BHS & @ % =" &

INICIO  INSERTAR

@ a2 s O

Desde Desde Desde Deotras Conexiones Actualizar
todo= b Editar vinculos

Access web  texto fuentes  existentes

DISENO DE PAGINA

Sistema de Facturacion - Excel

FORMULAS DATOS REVISAR VISTA DESARROLLADOR

N [% Conetiones 5] Y W Borrar |§| ’j!

Propiedades Y- Volver a aplicar

H Ordenar  Filtro Textoen Relleno
T Avanzadas columnas rapido

BE = B B =2

Quitar  Malidacién Consolidar Andlisis de Relaciones

duplicados de datos = hipdtesis -

-
LI

Agru)

QObtener datos externos Conexiones QOrdenary filtrar Her g.g Validacién de datos...
7 - I BB Rodear con un circulo datos no vélidos
B Bomar circulos de validacion
A B & E F G H J " © N
1 NOMBRE DEL NEGOCIO
2
3 FACTURA DE COMPRAS
4 ESTADO:
5 | FECHA: jueves, 9 de mayo de 2013 COD. CONT:
6 N2 FACT:
7| proveebor: | ]
B DIRECCION: || 1

3. Al hacer clic sobre el comando Validacion de Datos se abre una ventana, dentro de
esta observamos un cuadro de lista llamado “Permitir”, del cuadro de Lista escogemos
“Lista” y si te fijas ahora tenemos un nuevo campo y es un cuadro de texto, dentro de
este vamos a escribir la siguiente formula =PROVEEDORES!SBS$7:5B$13 y pulsamos
aceptar.

F BE

elleno  Quitar
apido duplig

A = dn=
X B= B =8 &

Walidacidn Consolidar Anélisis de Felaciones

EREE =|

Roger R, Per

== =11 —
S ==
% HE= -

Agrupar Desagrupar Subtotal

Mensaje de entrada | Mensaje de error

Criterio de validacian

Permitir:

| Lista

Omitir blancos

Datos:

Celda con lista desplegable

| entre

origen:

| =PROVEEDORES!SBST:SB513

|:| Aplicar estos cambios a otras celdas con la misma configuracion

Aceptar

| | Cancelar

4. Observa que al seleccionar la Celda C7, se activa un cuadrito al lado, al hacer clic sobre
este cuadrito te muestra la lista de proveedores. Te Dejo una Imagen:

ROGER R. PEREZ BELLO
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A B C D E F G
NOMBRE DEL NEGOCIO

FACTURA DE COMPRAS
ESTADO:
FECHA: jueves, 9 de mayo de 2013 COD. CONT:
N2 FACT:
PROVEEDOR: hd
DIRECCION: DISTRIBUIDORA LACTEDS 5.4,
CANT. CODIGOD
3 MEMU F.COMPRA FVENTA BASE PRODUCTOS CLIEMTES PROVEEI

5. Ahora insertamos un botdn, que nos permite ingresar nuevos Proveedores. Para eso
vamos a hacer lo siguiente: nos ubicamos en la Pestafia INSERTAR, seccidn ilustraciones,
comando formas, la desplegamos y escogemos la forma rectangulo redondeado. Con el
mouse dibujamos el rectangulo desde la G7:H7, una vez dibujado pulsamos clic derecho
del mouse y seleccionamos modificar texto.

6. El cursor se activa dentro del cuadrito y escribimos “NUEVO”. Te dejo una imagen para
gue veas como quedo:

A B C [} E F G H
NOMBRE DEL NEGOCIO
FACTURA DE COMPRAS
ESTADO:
FECHA: jueves, 9 de mayo de 2013 COD. CONT:
N2 FACT:
PROVEEDOR: m
DIRECCION:
¢ANT. | cobpiGo PRODUCTO | DESCRIPCION [ costo | p.TOTAL

7. Ahoravamos a aplicar estilo millares a la columna COSTO, PRECIO TOTAL, SUBTOTALES,
IVA 15%, DESCUENTO Y TOTAL, para ser mas especifico me refiero a las columna
E10:F27, F28:F31.
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8. Vamos a Validar las celdas B10:B27, primeramente seleccionamos el rango, nos
ubicamos en la Pestafia DATOS, seccién Herramientas de Datos, comando validacién de
Datos, se abre una ventana, dentro de esta del cuadro de Lista escogemos “Lista”, se
activa un cuadro de texto, dentro de este escribimos la siguiente formula:
=PRODUCTOS!SAS7:5AS16 y pulsamos aceptar. Véase la imagen:

©- & -
INICIO INSERTAR ~ DISENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS ~ REVISAR  VISTA  DESARROLLADOR Roger R P
Validacién de datos 0
Obtener datos externos Conexiones Ordenar y filtrar

Configuracién | Mensaje de entrada | Mensaje de error
B10 - £

Criteria de valid

A B [ D E F G H permitir:
1 NOMBRE DEL NEGOCIO Lista ~| [ omitir blancos
2 Datos [¥] Celda con lista desplegable
3 FACTURA DE COMPRAS
4 ESTADO: enire
5 | FECHA: jueves, 9 de mayo de 2013 COD. CONT: Qrigen:
6 NE FACT: =PRODUCTOSISAST:SAS16 | 53
7 PROVEEDOR: ||
8 DIRECCION:
¢ CANT.| coDIGO PRODUCTO DESCRIPCION CosTo P.TOTAL Aplicar estos cambios a otras celdas con la misma configuracian
10
i Borrar tod Acepts Cancelar
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
> MENU | F.COMPRA | FVENTA | BASE | PRODUCTOS | CLEENTES | PROVEEDORES | RESUMEF ... [l

INTRODUCIR %9 H m

9. Vamos a Definir el drea de impresién de la Hoja F. COMPRA, Seleccionamos de la celda
A1:F31, y nos ubicamos en la Pestafia DISENO DE PAGINA, seccién Configurar Pagina,
comando Area de Impresién, lo desplegamos y escogemos la opcidn Establecer Area de
Impresion. Listo con esto Completamos el disefio de la hoja F. COMPRA.

Validando y Aplicando Formatos a la Hoja “F. VENTA”
Continuamos con las Validaciones y Aplicaciones de formato y en esta ocasién vamos a trabajar
en la Hoja F. VENTA. Entonces para eso sigamos los siguientes pasos:

1. Para poder Validar la Celda C7 que es donde se escribira el nombre del CLIENTE, vamos
a hacer lo siguiente: en la hoja CLIENTES vamos a escribir dos nombres de los Clientes
de tu negocio con sus datos completo. Ejemplo, yo escribi lo siguientes Datos:

ID.
CONTABLE NOMBRE DEL CLIENTE DIRECCION TELEFONO
1.1.2.001 CARLOS PEREZ ESTRELLA B2 LOMA VERDE 88405102
1.1.2.002 JUAN BLANDO CASTILLO B2 SANTA INES 84091378

2. Ahoraregresamos ala hoja F. VENTA y nos ubicamos en la celda C7, vamos a validar esta
celda y para eso nos ubicamos en la Pestaiia Datos, seccién Herramientas de Datos,
Comando Validaciéon de datos.

3. Al hacer clic sobre el comando Validacion de Datos se abre una ventana, dentro de
esta observamos un cuadro de lista Ilamado “Permitir”, del cuadro de Lista escogemos
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“Lista” y si te fijas ahora tenemos un nuevo campo y es un cuadro de texto, dentro de
este vamos a escribir la siguiente formula =CLIENTES!SBS7:5B$13 y pulsamos aceptar

E"E ®

Chuitar
duplig

=

% =5

Yalidacion Consolidar Andlisis de Relaciones

Agru

| |= |
|HF§ I
LE L

- L]
EHES
&

par Desagrupar Subtotal

Configuracion | Mensaje de entrada | Mensaje de error

Criterio de validacian

Permitir:

| Lista

Datos:

| entre

Jrigen:

Omitir blancos

Celda con lista desplegable

| = CLIENTES!SBS7:58513 |

|:| Aplicar estos cambios a otras celdas con la misma configuracion

Borrartodos

Aceptar || Cancelar

Observa que al seleccionar la Celda C7, se activa un cuadrito al lado, al hacer clic sobre

este cuadrito te muestra la lista de Clientes. Te Dejo una Imagen:
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A B C D E F
MOMBRE DEL NEGOCIOD

FACTURA DE VENTAS
ESTADCO:
FECHA: jueves, 9 de mayo de 2013 COD. CONT:
ME FACT:

CLIENTE: [~

. CARLOS PEREZ ESTRELLA
DIRECCION: JUAR BLAMDO CASTILLO

[ TR S WY [ A —

=T =-J . o1

CANT. | CODIGO

28 LIIBTATAIED

3 MEMU F.COMPRA F.VENTA BASE PRODUCTOS CLIEMTES

5. Ahora insertamos un botdn, que nos permite ingresar nuevos Clientes. Para eso vamos
a hacer lo siguiente: nos ubicamos en la Pestafia INSERTAR, seccién ilustraciones,
comando formas, la desplegamos y escogemos la forma rectangulo redondeado. Con el
mouse dibujamos el rectangulo desde la G7:H7, una vez dibujado pulsamos clic derecho
del mouse y seleccionamos modificar texto.

6. El cursor se activa dentro del cuadrito y escribimos “NUEVO”. Te dejo una imagen para
gue veas como quedo:

A B c D E F G H
1 NOMBRE DEL NEGOCIO

2

3 FACTURA DE VENTAS

4 ESTADO:

5 | FECHA: jueves, 9 de mayo de 2013 COD. CONT:

6 NE FACT:

7 CLIENTE:

8 DIRECCION:

9 | cant.| comiGo PRODUCTO | DESCRIPCION | prRECIO | P.TOTAL 1

7. Ahoravamos a aplicar estilo millares a la columna PRECIO, PRECIO TOTAL, SUBTOTALES,
IVA 1%, DESCUENTO Y TOTAL, para ser mas especifico me refiero a las columna E10:F27,
F28:F31.
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Vamos a Validar las celdas B10:B27, primeramente seleccionamos el rango, nos
ubicamos en la Pestafia DATOS, seccién Herramientas de Datos, comando validacién de
Datos, se abre una ventana, dentro de esta del cuadro de Lista escogemos “Lista”, se
activa un cuadro de texto, dentro de este escribimos la siguiente formula:
=PRODUCTOS!SAS7:5AS16 y pulsamos aceptar. Véase la imagen:

o- & - -
INICIO  INSERTAR  DISENODEPAGINA ~ FORMULAS ~ DATOS | REVISAR  VISTA  DESARROLLADOR Roger R, Pe
Validacion de datos v
Obtener datos extemos Conexiones Ordenary fittrar

Configuracion | Mensaje de entrada | Mensaje de error
B10 hd e

Criterio de validacién

A [= D E F G H J Permitir:
1 NOMBRE DEL NEGOCIO Lista v Omitir blancos
2 Datas Celda con lista desplegable
3 FACTURA DE VENTAS
4 ESTADO: e
5 | FECHA: sabado, 11 de mayo de 2013 €OD. CONT: Origen:
6 NE FACT: =PRODUCTOSISAST:5A516| 3
7 CLIENTE:
8 DIRECCION:
5 CANT. | CODIGO PRODUCTO DESCRIPCION PRECIO | P.TOTAL
= Aplicar estos cambios a otras celdas con la misma configuracion
11
b T ==
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
22 comTaTALES
»

MENU F.COMPRA F.VENTA BASE PRODUCTOS CLIENTES PROVEEDORES RESUMET ... L]

INTRODUCIR &3

9.

Vamos a Definir el drea de impresion de la Hoja F. VENTA, Seleccionamos de la celda
A1:F32, y nos ubicamos en la Pestafia DISENO DE PAGINA, seccién Configurar Pagina,
comando Area de Impresién, lo desplegamos y escogemos la opcidn Establecer Area de
Impresion. Listo con esto Completamos el diseiio de la hoja F. VENTA.

Definiendo el drea de Impresion de la Hoja Base

Si echas un vistazo la vista de impresidn de la Hoja Base, notaras que no esta definido el drea de
impresidn correcta, lo que significa que debemos de trabajar en esto ahora mismo. Para definir
el area de impresidn sigamos los siguientes pasos:

1.

Nos ubicamos en la Pestana Disefio de Pdaginas, Seccion Configurar pagina, comando
orientacién, desplegamos y escogemos la opcidn Horizontal.

Dentro del Comando Tamafio, desplegamos y escogemos el tamafno A4 (21 cm x 29.7
cm).

Nos ubicamos en la Pestafia Vista, seccidn vista de libro, comando “ver salt. de Pag.”
Vamos a definir dentro de esta el area de impresion, te aparecerd una lineas azules
entre cortadas, estas lineas son las que definen el area de impresidn, y los encuentras
en forma vertical y horizontal. El area de impresién debe de estar activado hasta la fila
200. Te Dejo una imagen para que veas como debe de quedar.
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H S - @ % x'"& & - Sistema de Facturacion - Excel - om - x
ARCHIVO [liele} INSERTAR DISERIO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA DESARROLLADOR Roger R, Perez Bello ~ !

I@ Regla ) Barra de formulas Q [‘?ﬂ @ FE E @ A Dividie | [ Ver en paralelo ED"] EJ:J

TJOcultar  [B] Desplazamiento sincrénico

Normal Versalt. Diseiio Vistas Lineas de cuadricula ¥ Titulos Zoom 100% Ampliar  Nueva Organizar Inmovilizar i Cambiar  Macros
Pag.  de pagina personalizadas seleccién  ventana  todo » [OMostrar | Bff Restablecer posicién de laventana | yentanas+ |+
Vistas de libro Mostrar Zoom Ventana Macros ~
A3 ME I -

c o 3 [ ' M N
ANTIDADES

& f [
1 W DE FACTURA T [_Jcon. PRE[ COST [ C
FECHA FOMPRA VENTA L confoDiad PRODUCTO | DESCRIFCION | ¢ | o [WTRADASALIDA| DEBE | HABER PSTOTO
e

| menu | Fcompra | FvEnTA PRODUCTOS | CLENTES | PROVEEDORES | RESUMEN .. @B : [4]

5. Volvemos a la vista normal, cuando entres a vista preliminar o vista previa de impresién,
todo los encabezados deben de estar dentro de una solo pagina, te dejo una imagen:

® 7 - 8 X

Roger R. Perez Bello ~ !

Sistema de Facturacion - Excel

[mprimir

= Copias: |1 =

=

b5 I - ol Sl e | e |5 S e
Guardar
Guardar como \mpresora

|7 Enviara OneNote 2013
Imprimir ) o M

Compartic Propiedades de impresora

— Configuracion
Imprimir hojas activas .
Cerrar Imprime solo las hojas activas
< a :

Intercaladas.

Cuenta

L3 123 123
Opciones Orientacién horizontal -
M

21cmx29,7cm

Mirgenes normales

HEIEL

lzquierda: 1,78 cm Derech...

Personalizar escala -

Corfigurar pagina

[1 Jdes » oEl

6. Siobservas en laimagen de arriba hay cuatro paginas, pero en este caso hay un detalle.
En la primera pagina se muestra los encabezados, pero si pruebas avanzar en las
siguientes estan totalmente en blanco, no contienen los encabezados, entonces vamos
a establecer que los encabezados se repitan en todas las hojas, para eso sigamos los
siguientes pasos:

7. Nos ubicamos en la Pestaiia Disefio de Paginas, seccién configurar pdaginas, comando
Imprimir Titulos.

8. Se presenta unaventana, dentro del cuadro de texto que dice “Repetir Filas en extremo
superior” escribimos lo siguiente: SAS1:5RS2 y pulsamos aceptar. Con esta si vuelves a
la vista de impresidén podrds apreciar que todas las hojas contienen los encabezados.
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Sistema de Facturacion - Excel

IRMULAS DATOS REVISAR VISTA DESARROLLADOR

eos Ancho: | Automat. Lineas division | Encabezados == 2
" ‘\ = e £
= 3__|] Alte: | Automat, Ver Ver ) ) o _
Saltos Fondo Imprimir | Traer  Enviar Panel de Alinear Agrupar Gir
] e . cry oy o e o
titulos x| Escala: bl 7 Imprimir Imprimir | adelante = atris - seleccién
Ajustar drea de impresién Cpciones de la hoja Crganizar

F | Pagina | Margenes | Encabezado y pie de pagina Hoja M
DADES
| saupa

Area de impresidn: d
YORES | ESTADO - P |A1 R200

Imprimir titulos

Repetir filas en extremo superior: |B.A.51:$R52

Repetir columnas a la izquierda: |

Imprimir

[] Lineas de divisién Comentarios:
Dﬂlancoynegro
|:| Calidad de borrador

|:| Encabezados de filas y columnas

|[ninguno]

Errores de celda comao: |mostrado

COrden de las paginas

@ Hacia abajo, luego hacia la derecha EE E ==
D Hacia la derecha, luego hacia abajo  |== z ==

B

| Imprimir... | |\|’ista preliminar | |Qpciones... |

| Aceptar || Cancelar |

iE PRODUCTOS | CLIENTES | PROVEEDORES | RESUMET ... |

Definiendo el Area de Impresién de la Hoja Productos
Para definir el drea de impresidn para esta hoja, seleccionamos de la A1:E30 y establecemos el

drea de impresion, en este caso, pero si tu tienes mas productos o articulos puedes extender
mas el area de impresion.

También estableces estilo millares a las celdas D7:E30, el comando millares lo encuentras en la
Pestafia inicio, seccion numero. De dejo una imagen:

H - & @ 3{’ 2x upu (E-: lE'p = Sisterna de Facturacion - Excel
ARCHIVO JaiRlie[e} INSERTAR DISERIO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA DESARROLLADOR

“ . * —
T T LT
Egy -
PE'QE" < N K 5§ - - DA~ & 3= [ Combinary centrar - 25 - "03 a coizzz?n:;zlv

Portapapeles Fuente -1 Alineacign & Nimero -1

[
¥

I
1
il
i
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Definiendo el Area de impresién de la Hoja Clientes y Proveedores

Para definir el drea de impresién primeramente nos cambiamos al tipo de vista de Libro “Ver
Salt. Pag.”, ahora podemos observar que hay una linea azul entrecortadas que separala columna
G de las columnas A:F, para que esta linea desaparezca y la columna G se muestre junto a las
otras columnas sigamos los siguientes pasos:

1. Ubicate justo encima de la Linea vertical azul.

2. Notaras que el cursor cambia a flechas direccionales que indican hacia la izquierda y a
la derecha.

3. Entonces estando justo encima de la linea presionamos el botén izquierdo del mouse y
lo desplazamos hasta donde estd la linea azul gruesa. Con esto la linea azul desaparece
y la columna G se uno junto a las otras columnas.

4. Volvemos a la vista normal y ahora si vamos a definir el area de impresion.

5. Seleccionamos de la A1:G14 y definimos el drea de impresién. Recuerda que el rango
establecido se puede expandir en caso que tengas mas Clientes.

6. De la Columna E7:G14 le aplicamos estilo millares.

Nota: Recuerda utilizar estos mismos pasos para establecer el area de impresion en la Hoja
Proveedores.

Definiendo el Area de Impresién de la Hoja Resumen y la Hoja Costo Comercial
Empezamos definiendo el drea de impresion y la aplicacidn de estilos millares a la hoja Resumen.
Sigamos los siguientes pasos:

1. Seleccionamos de la A1:H32 y establecemos el drea de impresidn.
2. Seleccionamos de la C9:E28 y le aplicamos estilo Millares.
3. Seleccionamos de la F9:H29 y le aplicamos estilo millares.

Ahora no cruzamos en la Hoja Costo Real y comenzamos:

1. Seleccionamos de la A1:M32 y establecemos el area de impresion.

2. Establecemos la orientacidn de la pagina en horizontal y el tamafio en A4.

3. Seleccionamos la Vista de Libro “Ver Salt. De Pag.” Y ajustamos bien el drea de
impresion. Te dejo una Imagen:
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TABLA DE CALCULD DEL COSTO COMERCIAL ¥ EL PRECIO DE ¥ENTA

APLICA EL COSTO COMERCIAL METODO DE COSTOS POR RECARGOS ¥ EL METODO DEL FACTOR EQUIYALENTE

1

2

3

4

H FACTU REBAJA FACTUR

3 N* [ANTIDARRTICULICOSTON RA * IMFORTH A ANSPORIACT. EQUIDSTO TOTJOSTO C.
7 1 - -

]

—

.. | FVENTA | BASE | PRODUCTOS | CLENTES | PROVEEDORES | RESUMEN

LISTO

4. Regresamos a la Vista Normal y listo hemos concluido con el Disefio de Tu Sistema de
Gestion — Facturacion e Inventario.
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Formulando Tu Sistema de Gestion — Facturacion e Inventario en

Excel

Después de haber creado todas las plantillas a utilizar, comenzamos con la aplicaciéon de
férmulas a cada una de las Hojas. Esto automatizara los procesos, evitando que todos los
trabajos que realizabas manualmente, se efectlen automaticamente. Las formulas hacen gran
cantidad de trabajo por ti. Comencemos entonces:

Agregando Formulas a la Hoja Costo Comercial

Agregando Formula a la Tabla de Calculo del Factor Equivalente
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Protegiendo las Celdas con férmulas de la Hoja Costo Comercial
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Agregando Formulas a la Hoja Productos

Antes que empecemos a nombrar las celdas de la Hoja Producto, quiero que agreguemos un
articulo mas y este es el articulo llamado “ANULADOQO”, su cédigo es el “cero”, ya sabes por qué?
normalmente siempre surgen facturas de ventas anuladas, entonces en caso como esta este
famoso articulo nos sacara de apuro. Sigamos los siguientes pasos:

1. Nos ubicamos en la A7 e insertamos una fila nueva.
2. Notaras que una parte esta sin borde.
3. Le aplicas los bordes y lo dejas tal a como esta en la imagen:

A B C D E
NOMBRE DE LA EMPRESA

)

3 CATALOGO DE PRODUCTOS O ARTICULOS
4

5 | COD.PROD NOMBRE DEL ARTICULO  DESCRIPCION COSTOR./U PRECIO/U |
£

7 0|ANULADO

8 1000 |GRANOS BASICOS

g 1001|ARROZ 23.75 38.00
10 1002|AZUCAR - -

1 1003 |FRIJOLES - -
12 1004|HARINA - -
13 2000 | COSMETICOS
14 2001|PERFUMES - -
15 2002|PINTURAS DE UNA - -
16 2003|PINTURAS DE LABIO - -
17 2004 |LAPIZ DE CEJAS - -
18
19
20
-
22
23

3 MEMU F.COMPRA FVEMTA BASE PRODUCTOS CLIENTES

Ahora Vamos a comenzar a nombrando celdas en esta Hoja y para eso sigamos los siguientes
pasos:

1. Seleccionamos de la A7:E31.

2. Nos ubicamos en la Pestafia FORMULAS, seccion Nombres definidos, comando asignar
nombres.

3. Se presenta una venta, dentro de esta, en el cuadro de lista “Nombre” escribimos
CATALOGO y pulsamos aceptar.
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BH S QX >x%&E®-
ARCHIVO lVllells} INSERTAR DISENIO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA DESARROLLADOR

fx > Autosuma - [H Légicas~ |EY Busqueda y referencia - = =] Asignar nombre ~ 2 Rastrear precedentes [ Mostrar formulas |—|

i o
Recientes - Texto |E Matematicas y trigonométricas - St Utilizar en la férmula = =% Rastrear dependientes ' Comprobacién de erores ~ At
Insertar - Administradar Ventana
funcién |ﬂ Financieras ~ E Fechay hora~ |! Mas funciones = de nombres [ Crear desde la seleccién I-‘;\ Quitar flechas ~ Inspecciar
Biblioteca de funciones Nombres definidos Auditoria de formulas
CATALOGO ~ f 0
A B C D E F G
?

1 NOMBRE DE LA EMPRESA TR L ED “

2 Nombre: | CATALOGO

3 CATALOGO DE PRODUCTOS O ARTICULOS Ambito: -

s Libro hd
4
Comentario:

5 | COD.PROD NOMBRE DEL ARTICULO ~ DESCRIPCION COSTOR./U PRECIOfU |

6

7 0|ANULADO

8 1000 | GRANQS BASICOS

9 1001|ARROZ 23.75 38.00 Serefiere 3 | _ppODUCTOS!SAST:SES3 B
10 1002| AZUCAR = =

Aceptar Cancelar
1" 1003 |FRIJOLES = =
12 1004|HARINA = =
13 2000 | COSMETICOS
14 2001 PERFUMES = =
15 2002|PINTURAS DE UNA = =
16 2003 | PINTURAS DE LABIO = =
17 2004|LAPIZ DE CEJAS = =
18
19
20
21
22
23
2 MENU F.COMPRA FVENTA BASE PRODUCTOS | CLIENTES PROVEEDORES RESUME! .. (#) [l

PROMEDIC: 5585833333 RECUENTO: 38 SUMA: 15081.75

4. Seleccionamos la Celda D9 y escribimos la siguiente formula ='COSTO C.'!L7.

5. Seleccionamos de la Celda D9:D12 y le aplicamos el comando rellenar hacia abajo.

6. Seleccionamos de la Celda D9:E12 y le aplicamos el comando rellenar hacia la derecha.
7. Seleccionamos la Celda D14 y escribimos la siguiente Formula ='COSTO C.'!L11.

8. Seleccionamos de la D14:D17 y le aplicamos el comando rellenar hacia abajo.

9. Seleccionamos de la D14:E17 y le aplicamos el comando rellenar hacia la derecha.

10. Ahora protegemos toda la Hoja, contrasefia 123. Cuando necesites anexar un nuevo
Producto o articulo, entonces desbloqueas la pagina y lo agregas.

NOTA: las formulas funcionaran si tienes Datos en la Hoja Costo Comercial.

Agregando Formulas a la Hoja F. COMPRA

Comenzamos con las formulas y en esta hoja lo primero que vamos a realizar es asignarles
codigos al estado de factura, para eso nos ubicamos en la celda X1 y digitamos el nimero cero
“0”, en la celda X2 escribimos el nUmero uno “1”.

Seleccionamos de la W1:X2 y nos ubicamos en la Pestaia Formulas, seccién Nombres definidos,
comando Asignar nombre, se presenta una venta en el cuadro de Texto Nombre escribimos
“ESTBASE” y pulsamos aceptar.
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Nos trasladamos a la Hoja Proveedores y seleccionamos de la Celda A7:D13, nos ubicamos en la
Pestana Formulas, Nombres Definidos, comando asignar Nombre, le asignamos el nombre
“Proveedor” y pulsamos aceptar.

Ahora si comenzamos con las formulas, para eso sigamos los siguientes pasos:

1.

6.
7.

En la Celda G4 escribimos la siguiente formula
=SI(F4<>"";BUSCARV(F4;ESTBASE;2;0);""). Con esta férmula cada vez que seleccionemos
el estado llamara automaticamente a su cédigo.

En la Celda F5 escribimos la Siguiente Formula
=S1(G4<>0;BUSCARV(C7;Proveedor;2;0);2000). Con esta formula Cada Vez que
seleccionemos el nombre del proveedor, llamara automaticamente su cédigo contable.
En la Celda Cc8 escribimos la siguiente formula
=SI(C7<>"";BUSCARV(C7;Proveedor;3;0);""). Con esta Formula Cada vez que
seleccionemos el Proveedor llamara automdticamente la Direccion del Proveedor.

En la Celda Cc10 escribimos la Siguiente formula
=SI(B10<>"";BUSCARV(B10;CATALOGO;2;0);""), seleccionemos de la C10:C27 vy
rellenamos la formula hacia abajo. Con esta Formula al seleccionar el cddigo del articulo
llamara automaticamente el nombre del articulo.

En la Celda F10 escribimos la siguiente formula =A10*E10, seleccionemos de la F10:F27
y rellenamos la formula hacia abajo.

En la Celda F28 escribimos la siguiente formula =SUMA(F10:F27).

En la Celda F31 escribimos la siguiente formula =F28+F29-F30.

Protegiendo las Celdas con férmulas de la Hoja F.COMPRA

Nunca olvides proteger las celdas que contengan formulas, no cometas ese gran error, en cada
plantilla que tu disefies no olvides proteger todas las celdas que contengan Formulas. Entonces
en este caso vamos a proteger las celdas de esta hoja que contengan formulas, sigamos los
siguientes pasos:

1.

Seleccionamos de la A10:B27, mantenemos pulsado la tecla Ctrl y seleccionamos de la
D10:E27, F29:F30, C7, F6, F4.

Nos ubicamos en la Pestafia INICIO, seccion Celdas, comando formatos, lo desplegamos
y seleccionemos formato de Celdas.

Se presenta una Venta, dentro de esta hay varias opciones, seleccionemos la seccién
Proteger, dentro de esta encontramos dos check list (Lista de opciones), si te fijas la
primera esta activa.

Lo desactivamos con un solo clic y pulsamos aceptar. Te dejo una imagen.
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H ©- @ % x ' & (-
NICIO | INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA  DESARROLLADOR
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Mimero | Alineacién | Fuente Borde Relleno : Proteger
4 £ | ALCREDITO [ stagueacs
A B C D E F G [ Qcutta
1 HOMBRE DEL NEGOCIO Mo se pueden bloquear u ocultar celdas a menos que I hoja de calculo esté protegida (pestaia
2 Revisar, grupo Cambios, botdn Proteger hoja).
3 FACTURA DECOMPRAS
a| ESTADO: - 1
S | FECHA: miércoles, 15 de mayo de 2013 COD. CONT:
6 M2 FACT:
7 PROVEEDOR: [ nuevo |
8 DIRECCION:
5 CANT. CODIGD PRODUCTO DESCRIPCION. COSTO C.TOTAL
10 -
n
12
13
"
)
16
17
13
L)
20
21 -
22 -
= - s
29 -
25 -
26
27
28 SUBTOTALES
29 IVA15%
30 | DESCUENTO
3 TOTAL
, MENU | F.COMPRA | FVENTA | BASE | PRODUCTOS | CLIENTES | PROVEEDORES | RESUME! .. () | [«

5. Ahoravamos a proteger la hoja, para eso nos vamos a la Pestafia INICIO, seccién Celdas,
comando formato, lo desplegamos y escogemos la opcion proteger Hoja.

6. Se presenta una venta dentro de esta en el primer cuadro de texto escribimos la
contrasefia 123 y desactivamos la lista de opciones Seleccionar Celdas Bloqueadas.

7. Pulsamos aceptar y se presenta otra ventana, en el cuadro de texto repetimos la
contrasefia 123 y pulsamos aceptar.

Si echas una revisadita todas las celdas estan bloqueadas a excepcidn de las celdas A10:b27,
D10:E27, F29:F30, C7, F6, F4. Estas celdas estaran disponible por que es donde digitaremos los
datos en el formulario de Factura de Compra.

Hasta aqui con la formulacion de la Hoja Factura de Compra, ahora continuamos con la Hoja
F.VENTA.

Agregando Formulas a la Hoja F. VENTA

Antes de comenzar con las formulas nos trasladamos a la Hoja Clientes y seleccionamos de la
Celda A7:D13, nos ubicamos en la Pestafia Formulas, Nombres Definidos, comando asignar
Nombre, le asignamos el nombre “CLIENTES” y pulsamos aceptar.

Comenzamos con las formulas de la Hoja F.VENTA y para eso sigamos los siguientes pasos:

1. En la Celda G4 escribimos la siguiente formula
=SI(F4<>"";BUSCARV(F4;ESTBASE;2;0);""). Con esta fdormula cada vez que
seleccionemos el estado de la factura, lamara automaticamente a su cddigo.

2. En la Celda F5 escribimos la Siguiente Formula
=S1(G4<>0;BUSCARV(C7;CLIENTES;2;0);1000). Con esta formula Cada Vez que
seleccionemos el nombre del Cliente, Ilamara automaticamente su cddigo contable.

3. EnlaCeldaF6 escribimos la Siguiente formula =MAX(BASE!C3:C200)+1. Esta férmula
es la encargada de generar automaticamente la numeracion consecutiva de las
Facturas de Venta.

ROGER R. PEREZ BELLO
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En la Celda C8 escribimos la siguiente formula
=SI(C7<>"";BUSCARV(C7;CLIENTES;3;0);""). Con esta Formula Cada vez que
seleccionemos el Proveedor llamara automaticamente la Direccidn del Proveedor.
En la Celda C10 escribimos la Siguiente formula
=SI(B10<>"";BUSCARV(B10;CATALOGO;2;0);""), seleccionemos de la C10:C27 vy
rellenamos la formula hacia abajo. Con esta Formula al seleccionar el cédigo del
articulo llamara automaticamente el nombre del articulo.

En la Celda E10 escribimos la siguiente formula
=SI(B10<>"";BUSCARV(B10;CATALOGO;5;0);""). Esta férmula es la encargada de
llamar el precio, cada vez que seleccionemos el cédigo del articulo. Seleccionamos
de la E10:E27 y rellenamos la formula hacia abajo.

En la Celda F10 escribimos la siguiente formula =SI(A10>0;A10*E10;""),
seleccionemos de la F10:F27 y rellenamos la formula hacia abajo.

En la Celda F28 escribimos la siguiente formula =SUMA(F10:F27).

En la Celda F29 escribimos la Siguiente formula =F28*0.15.

En la Celda F31 escribimos la siguiente formula =F28+F29-F30.

Protegiendo las Celdas con férmulas de la Hoja F.VENTA
Nunca olvides proteger las celdas que contengan formulas. Entonces en este caso vamos a

proteger las

celdas de esta hoja que contengan formulas, sigamos los siguientes pasos:

1. Seleccionamos de la A10:B27, mantenemos pulsado la tecla Ctrl y seleccionamos de la
D10:D27, F30, C7, F4.

2. Nos ubicamos en la Pestafia INICIO, seccion Celdas, comando formatos, lo desplegamos
y seleccionemos formato de Celdas.

3. Se presenta una Venta, dentro de esta hay varias opciones, seleccionemos la seccidon
Proteger, dentro de esta encontramos dos check list (Lista de opciones), si te fijas la
primera esta activa.

4. Lo desactivamos con un solo clic y pulsamos aceptar. Te dejo una imagen.

alf=] B X =& @ @-
INICIO INSERTAR DISEFIO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA DESARROLLADOR
“D[}; Calibri A s T =2 ®- Eeaustrteto General - l;'d D E'I' BX E E;‘“ﬁ“‘”m N
Pegr o N K S- E- D-A- === i [ Combinerycentiar © - o e - a1 x
Portapapeles Fuente [F1 Alineacion n = M
Namero | Alineacian Fuente Borde Relleno || Proteger
F4 - fe ALCREDITO [ Bloguesda
A B [ 1} E F G [] ocutta
1 NOMBRE DEL NEGOCIO Mo se pueden bloquear u ocultar celdas a menos que la hoja de calculo esté protegida (pestafia
2 Revisar, grupo Cambios, botén Proteger haoja).
3 FACTURA DE VENTAS — - .
5 | FECHA: miércoles, 15 de mayo de 2013 COD. CONT: 112001
? I CLIENTE: CARLOS PEREZ ESTRELLA = = m
8 DIRECCION: B2 LOMA VERDE
S CANT. CODIGO PRODUCTO DESCRIPCION PRECIO P.TOTAL
=
12
13
1
15
16
17
13
13
20
2 Canceir
=
25
26
2

MENU
LISTO

F.COMPRA | F.VENTA | BASE PRODUCTOS CLIENTES PROVEEDORES RESUMEL ... (¥
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Ahora vamos a proteger la hoja, para eso nos vamos a la Pestafia INICIO, seccién Celdas,
comando formato, lo desplegamos y escogemos la opcion proteger Hoja.

Se presenta una venta dentro de esta en el primer cuadro de texto escribimos la
contrasefia 123 y desactivamos la lista de opciones Seleccionar Celdas Bloqueadas.
Pulsamos aceptar y se presenta otra ventana, en el cuadro de texto repetimos la
contrasefia 123 y pulsamos aceptar.

Si echas una revisadita todas las celdas estan bloqueadas a excepcion de las celdas A10:B27,
D10:D27, F30, C7, F4. Estas celdas estaran disponible por que es donde digitaremos los datos en
el formulario de Factura de Compra.

Hasta aqui con la formulacion de la Hoja Factura de Compra, ahora continuamos con la Hoja

BASE.

Agregando Formulas a la Hoja BASE

La Hoja Base es donde guardaremos toda la informacién, es decir que serd el encargado de
facilitarnos cualquier informacion referente a la s ventas, Compra, inventarios, cuentas por
cobrar, cuentas por pagar, utilidades y mucho mas.

Comencemos a Formular la Hoja Base y para eso sigamos los siguientes pasos:

1.

10.

Seleccionamos de la A4:A200, nos ubicamos en la pestafia INICIO, seccion Celdas,
comando formatos, lo desplegamos y escogemos la opcion Formatos de Celdas.

Se presenta una ventana con varias secciones, escogemos la seccion Numero, dentro de
este hay una lista de opciones de Formato, escogemos Fecha y dentro de estas hay
varios tipos, escogemos uno que tenga formato “14-02-13” 0 “14-02-2013" y pulsamos
aceptar.

En la Celda 14 escribimos la siguiente formula
=Sl(H4<>"";BUSCARV(H4;CATALOGO;2;0);""), seleccionamos de la 14:1200 y rellenamos
la formula hacia abajo.

En la Celda L4 escribimos la siguiente formula
=SI(H4<>"";BUSCARV(H4;CATALOGO;4;0);0), seleccionamos de la L4:L200 y rellenamos
la formula hacia abajo.

En la Celda O4 escribimos la siguiente formula =M4*K4, seleccionamos de la 04:0200y
rellenamos la formula hacia abajo.

En la Celda P4 escribimos la siguiente formula =N4*K4, seleccionamos de la P4:P200 y
rellenamos la formula hacia abajo.

En la Celda Q4 escribimos la siguiente formula =N4*L4, seleccionamos de la Q4:Q200 y
rellenamos la formula hacia abajo.

En la Celda A3:B3 digitamos ceros, en la Celda C3 escribimos la formula =U1, en la celda
D3:H3 digitamos ceros, en la celda J3:R3 también digitamos ceros.

En la Celda U1 escribimos la Siguiente formula =MENU!G18.

Nos ubicamos en la Hoja MENU, y en la Celda D18 escribimos “ULTIMO N2 FACT. VTA
PER. ANTERIOR”, seleccionamos de la D18:F18 y le aplicamos el comando Combinar y
Centrar.

11. En la Celda G18 le aplicamos borde de cuadro grueso mas color de relleno azul.
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12. Nos ubicamos en la Hoja Base, seleccionamos la fila 3, nos ubicamos en la Pestafia
INICIO, seccion Celdas, comando formatos, opcidn ocultar y mostrar, desplegamos y
escogemos ocultar filas.

Los pasos que realizamos a partir del paso 8 es para poder digitar el nimero de Factura de
venta con la cual tu desees empezar, por ejemplo si tu quieres empezar con 21100 y no por el
N2 1, entonces lo que debes de hacer es digitar en la Celda G18 de la Hoja MENU el numero
21099.

Protegiendo Celdas con férmulas de la Hoja BASE
Siempre es necesario proteger las celdas con férmulas, ya he compartido contigo la importancia
de proteger estas celdas, entonces comencemos con los siguientes pasos:

1. Seleccionamos de la Celda A4:H200, mantenemos presionado la tecla ctrl y
seleccionamos las celdas J4:K200, M4:N200 y de la R4:R200.

2. Nos ubicamos en el Menu INICIO, seccién Celdas, comando formatos, lo desplegamos y
escogemos la opcion formato Celdas.

3. Se abre una ventana, dentro de esta hay varias secciones, seleccionamos la seccién
Proteger, dentro de esta observamos dos Cuadritos de opciones, la primera esta
activado, lo debemos de hacer es desactivarla y pulsar aceptar.

3
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4. Ahora protegemos la Hoja, para que las celdas bloqueadas tengan efecto. Para eso nos
ubicamos en la Pestana INICIO, seccién Celdas, comando formato, lo desplegamos y
seleccionamos la opcidn proteger celdas.

5. Se presenta una ventana escribimos la contraseia “123”, deseleccionamos la casilla
seleccionar Celdas Bloqueadas, pulsamos aceptar, se presenta nuevamente una
ventana, reescribimos la contrasefia y pulsamos aceptar. Listo con esto las Celdas con
Formulas de la Hoja Base quedo totalmente Protegido.

Agregando Formulas a la Hoja CLIENTES

3
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Agregando Formulas a la Hoja PROVEEDORES
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Agregando Formulas a la Hoja RESUMEN
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Programando Tu Sistema de Gestidn — Facturacion e Inventario

Insertando y Programando botones de la Hoja F. COMPRA

Vamos a Crear dos botones muy importantisimos, el primero se trata del boton IMPRIMIR y el
segundo se trata del boton GUARDAR. Te voy a dar todos los cddigos exactos para que estos
botones trabajen por ti.

Comencemos entonces, con los siguientes pasos que a continuacion te mostrare podras crear
los botones IMPRIMIR y GUARDAR:

1. Desprotegemos la Hoja F. COMPRA, ya sabes la clave.

2. Nos ubicamos en la Pestafia DESARROLLADOR (Excel 2013) o PROGRAMADOR (Excel
2010 o versiones anteriores), Seccién Controles, comando Insertar, lo desplegamos y
seleccionamos botdn de Comando (Control ActiveX) .

H ©- Ei LXJ Ix U ‘E': EDP v Sistema de Facturacion
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Basic ! Seguridad de macros COmM > [i=fs Ejecutar cuadro de didlogo
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CEME=Ee

D14 v k& w4 &
[ Aa 2 Bl
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3. Dibujamos el botdn Justo debajo del Boton NUEVO, luego pulsamos clic derecho del
mouse justo encima del botén, se despliega varias opciones, seleccionamos
Propiedades.

4. Se abre una Ventana, dentro de esta nos ubicamos en Caption, al lado derecho esta
escrito CommandButtonl lo borramos y escribimos IMPRIMIR. Dentro de esta misma
ventana buscamos BackColor (Color de Fondo), al lado derecho esta las opciones lo
desplegamos y escogemos Azul. Ahora nos ubicamos en ForeColor (Color de Texto), al
derecho esta las opciones escogemos Blanco.
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Visual Macros SiE |Pnr Etegarlasl slementos Complementos  Insertar  Modo )
Basic : CommandButh COM -~ Disefio Ejecutar cu

Complementos Controles

False
Command... ~ Floz RUSTAR("Forms.CommandButton.1";""}
B aHs000006
A B 1 - fmbackstyl E F c H

1 IMPRIMIR
z True
3 Calibri PRAS
4 | ~| ESTADO: ALCREDITOD 1
- : 30,75 COD, CONT:
Paleta Sistema 4?:5 > e EACT:
|D Borde r‘-!r‘ﬁu'.n Trué W
[ Borde inactive -
L espacio de trabaj (Ninguno) =0 ——— -
B Resalte 0 - fmMousePe ! ‘
[] Resalte de texto {Minguna) -
[ cara del botdn 7 - fmPicturef -
[ sombra del botdn 2 N
B Texto deshabilitag True -

Shadow False N

TakeFocusOnCli True N

Top 125,25 -

Visible True .

Width 63,75 R

WordWrap False

SUBTOTALES -
23 WA 15%
an DESCUENTO
k1| TOTAL -
MTA BASE PRODUCTOS CLIENTES PRC

5. Ahora Cerramos la Ventana Propiedades y creamos una copia del botén IMPRIMIR, solo
pulsas el botén derecho del mouse sobre el botén Imprimir, se despliega varias
opciones, escogemos copiar.

6. Nos ubicamos en una celda y pulsamos Ctrl + V o Clic derecho mouse pegar. Lo
alineamos justo debajo del botén IMPRIMIR. Con esta accion hemos creado una copia
exacta del botdn imprimir, ahora le cambiaremos el nombre.

7. Clic derecho sobre el botdn copia imprimir, seleccionamos Propiedades.

8. Se abre una ventana dentro de esta localizamos Caption y al lado derecho sustituimos
IMPRIMIR POR GUARDAR.
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A = [ u] E F
NOMBRE DEL NEGOCIO

1
z

3 FACTURA DE COMPRAS

) ESTADO: ALCREDITO
5 | FECHA: domingo, 19 de mayo de 2013 CODy, CONT:

=] N2 FACT:

<

g

PROVEEDOR:
DIRECCION:
3 CANT. | CODNGO PRODUCTO DESCRIPCION COSTO C. TOTAL

GUARDAR

o
Gl
.

25 SUBTOTALES
29 VA 15%

30 DESCUENTO
Kl TOTAL

3 MEMU F.COMPRA FVENTA BASE PRODUCTOS CLIENTES PROVE

Con estos Pasos Ya hemos Disefiando los botones, ahora vamos a insertar los cédigos a cada
botdn para que empiece a funcionar.

Cddigo para El Botén Guardar F. COMPRA
Entramos a Visual Basic para aplicaciones no ubicamos en el modulol y escribimos los siguientes
Cddigos:

Cadigo para Limpiar el Formulario

Sub limpiezafc()

ActiveSheet.Range("F4,F6,C7").Value = ""
ActiveSheet.Range("A10:B27,D010:E27,F29:F30").Value =""
End Sub

Cadigo para imprimir la Factura

Sub Imprimirfc()

"imprimir Macro
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ActiveWindow.SelectedSheets.PrintOut Copies:=1, Collate:=True, _
IgnorePrintAreas:=False
End Sub
Este Cddigo lo vamos a llamar desde el botén Imprimir, para eso sigamos los siguientes pasos:

1. Pulsamos Clic derecho sobre el botén imprimir, se despliega varias opciones,
seleccionamos ver cédigo.
2. Se abre Visual Basic y observaras lo siguiente:

Private Sub CommandButton1_Click()

End Sub

Te ubicas en medio y copias la siguiente formula “Call Imprimirfc”, eso es todo. Debe quedar asi:
Private Sub CommandButton1_Click()

Call Imprimirfc

End Sub

Codigo para Guardar o Volcar Factura de Compra

Activamos el Modo disefio del boton GUARDAR, pulsamos clic derecho sobre el boton GUARDAR
y seleccionamos ver cdodigo, al Seleccionar ver cédigo se abre Visual Basic para Aplicaciones
(VBA), dentro de este puedes observar algo como “Private Sub CommandButton2_Click() en
medio de este escribimos el siguiente cédigo:

ActiveSheet.Unprotect Password:="123"

Sheets("Base").Select

Sheets("Base").Unprotect "123"

Sheets("F.COMPRA").Select

‘rutina que graba la factura compra en hoja base

'se busca la primer fila libre en hoja Fact

filalibre = Sheets("Base").Range("A1048576").End(xIUp).Row + 1
'se pasaran los datos desde la 1er fila de items
ActiveSheet.Range("A10").Select

fila=10

While ActiveCell.Value <> ""

‘copiamos datos fijos ajustando nro col
Sheets("Base").Cells(filalibre, 2) = ActiveSheet.Range("F6") 'NRO FACT

Sheets("Base").Cells(filalibre, 1) = ActiveSheet.Range("B5") 'FECHA
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Sheets("Base").Cells(filalibre, 5) = ActiveSheet.Range("C7") 'PROVEEDOR
Sheets("Base").Cells(filalibre, 6) = ActiveSheet.Range("G4") 'N2 ESTADO
Sheets("Base").Cells(filalibre, 7) = ActiveSheet.Range("F5") 'COD. CONT.

'otros datos del encabezado

‘copiamos lista de items

Sheets("Base").Cells(filalibre, 13) = ActiveCell.Offset(0, 0) 'CANT
Sheets("Base").Cells(filalibre, 8) = ActiveCell.Offset(0, 1) 'COD PROD
Sheets("Base").Cells(filalibre, 10) = ActiveCell.Offset(0, 3) 'DESCRIPC

Sheets("Base").Cells(filalibre, 11) = ActiveCell.Offset(0, 4) 'COSTO

'incremento la variable fila para repetir el bucle

filalibre = filalibre + 1

‘repito el bucle para los items siguientes

ActiveCell.Offset(1, 0).Select

Wend

‘una vez concluida la copia debiera limpiarse el form de datos

'para el ingreso de nueva factura

Call limpiezafc

ActiveSheet.Protect Password:="123"
Sheets("Base").Select
Sheets("Base").Protect "123"
Sheets("F.COMPRA").Select

Recuerda este codigo tiene que estar dentro de “Private Sub CommandButton2_Click()”, no
dentro de “Private Sub CommandButton1_Click()”, porque aqui escribiremos cddigos para que
imprima la Factura.
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| Microsoft Visual Basic para Aplicaciones - Sistema de Facturacion.xlsm [disefio] - [Hoja:

@ Archivo Edicién Ver |nsertar Formato Depuracién Ejecutar Herramientas Complementos  Ventana  Ayuda

HE-d A b [b2] & = %% > | @ | Lin6, Colt 5
Proyecto - VBAProject & |CommandBut‘lon2 ﬂ |Click

== = Frivate Sub CommandButton Click()

E@ VBAProject (Sistema de Facturacion.xism) Pctivesheet .Unprotect Password:="123"

-7 Microsoft Excel Objetos Sneets("Base") .Select
: Hojal (MENLI) Sheets ("Base") .Unprotect "123"

Hoja2 (F.COMPRA) Sheets ("F.COMPRA") .Select

Hoia3 (F.VENTA) ‘rutina que graba la factura compra en hoja base

Hoja4 (BASE) 'se busca la primer fila libre en hoja Fact

Hoja5 (PRODUCTOS) filalibre = Sheets("Base"™) .Range ("A1048576") .End (x1Up) .Row + 1
Hojas (CLIENTES) 'ze pasaran los datos desde la ler fila de items

Hoja7 (PROVEEDORES) ActiveSheet.Range ("R10"™) .5elect

HojaB (RESUMEN) fila = 10

Hojad (COSTO C.) While ActiveCell.Value <> ""
@ This\Workbook 'copiamos datos fijos ajustando nro col
[-(77 Formularios Sheetz ("Base") .Cell=(filalibre, 2) = ActiveSheet.Range("F&")
-7 Médulos Sneets("Base").Cells(filalibre, 1) = ActiveSheet.Range("B5")
Sheets ("Base") .Cells(filalibre, &) = ActiveSheet.Range ("CT")
Sheets ("Base™) .Cells(filalibre, 6) = ActiveSheet.Range ("G4™)
Sheets ("Base") .Cells(filalibre, 7) = ActiveSheet.Range("F5")

'otro=s datos del encabezado

'copiamos lista de items

Sheets ("Base™) .Cells(filalibre, 13) = ActiveCell.Offset (0, 0) 'CANT
Sheets ("Base") .Cells(filalibre, 8) = ActiveCell.Cffset (0, 1) 'CCD BRCD
Sheets ("Base™) .Cells (filalibre, 10) LetiveCell.Offsec (0, 3) )]

Sheets("Base").Cells(filalibre, 11) = AcriveCell.Offset (0, 4)

'"incremento la wariable fila para repetir el bucle
filalibre = filalibre + 1

'repito el bucle para los items siguientes
LetiveCell.Off=et (1, 0) .Select

Wend

'una wez concluida la copia debiera limpiarse el form de datos
'para el ingreso de nueva factura

Call limpiezafc

< > EEd

Si ya escribiste el Cddigo, guardamos y cerramos VBA, nos ubicamos en la Hoja F.COMPRA, lo
volvemos a proteger.

Nos ubicamos en la Hoja BASE, lo desprotegemos, seleccionamos la celda A2:A4 y nos ubicamos
en la Pestana INICIO, seccion Celdas, Comando Formato, lo desplegamos, escogemos Ocultar o
Mostrar, se despliega varias opciones y seleccionamos mostrar filas. Con esta acciéon des
ocultamos la fila 3. Volvemos a proteger la Hoja y regresamos a la Hoja F. COMPRA.

Ingresamos datos a la Hoja y Listo, solo prueba como los datos se volcan automaticamente con
tan solo un clic.

Insertando y Programando Botones de la Hoja F. VENTA

Vamos a Crear dos botones muy importantisimos, el primero se trata del botén IMPRIMIR y el
segundo se trata del boton GUARDAR. Te voy a dar todos los cddigos exactos para que estos
botones trabajen por ti.

Comencemos entonces, con los siguientes pasos que a continuacién te mostrare, podras crear
los botones IMPRIMIR y GUARDAR:

1. Desprotegemos la Hoja F. VENTA, ya sabes la clave “123".

2. Nos ubicamos en la Pestafia DESARROLLADOR (Excel 2013) o PROGRAMADOR (Excel
2010 o versiones anteriores), Seccién Controles, comando Insertar, lo desplegamos y
seleccionamos boton de Comando (Control ActiveX) .

3. Dibujamos el botén Justo debajo del Boton NUEVO, luego pulsamos clic derecho del
mouse justo encima del botdn, se despliega varias opciones, seleccionamos
Propiedades.
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4. Se abre una Ventana, dentro de esta nos ubicamos en Caption, al lado derecho esta
escrito CommandButtonl lo borramos y escribimos IMPRIMIR. Dentro de esta misma
ventana buscamos BackColor (Color de Fondo), al lado derecho esta las opciones lo
desplegamos y escogemos Azul. Ahora nos ubicamos en ForeColor (Color de Texto), al
derecho esta las opciones escogemos Blanco.

5. Ahora Cerramos la Ventana Propiedades y creamos una copia del botén IMPRIMIR, solo
pulsas el botén derecho del mouse sobre el botén Imprimir, se despliega varias
opciones, escogemos copiar.

6. Nos ubicamos en una celda y pulsamos Ctrl + V o Clic derecho mouse pegar. Lo
alineamos justo debajo del botén IMPRIMIR. Con esta accion hemos creado una copia
exacta del botén imprimir, ahora le cambiaremos el nombre.

7. Clic derecho sobre el botdn copia imprimir, seleccionamos Propiedades.

Se abre una ventana dentro de esta localizamos Caption y al lado derecho sustituimos

IMPRIMIR POR GUARDAR.

o

& B C O E F
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Con estos Pasos Ya hemos Disefiando los botones, ahora vamos a insertar los cédigos a cada
botdn para que empiece a funcionar.
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Cddigo para El Botén Guardar F. VENTA
Entramos a Visual Basic para aplicaciones no ubicamos en el modulol y escribimos los siguientes
Cddigos:

Cadigo para Limpiar el Formulario
Sub limpiezafv()
ActiveSheet.Range("F4,G6,C7").Value =""
ActiveSheet.Range("A10:B27,010:D27,F30").Value =""
End Sub
Cadigo para imprimir la Factura
Sub Imprimirfv()
"imprimir Macro
ActiveWindow.SelectedSheets.PrintOut Copies:=1, Collate:=True, _
IgnorePrintAreas:=False
End Sub
Este Codigo lo vamos a llamar desde el botdn Imprimir, para eso sigamos los siguientes pasos:

1. Pulsamos Clic derecho sobre el botén imprimir, se despliega varias opciones,
seleccionamos ver cédigo.
2. Se abre Visual Basic y observaras lo siguiente:

Private Sub CommandButton1_Click()

End Sub

Te ubicas en medio y copias la siguiente formula “Call Imprimirfv”, eso es todo. Debe quedar asi:
Private Sub CommandButton1_Click()

Call Imprimirfv

End Sub

Cadigo para Guardar o Volcar Factura de Venta

Activamos el Modo disefio del boton GUARDAR, pulsamos clic derecho sobre el botén GUARDAR
y seleccionamos ver cédigo, al Seleccionar ver cédigo se abre Visual Basic para Aplicaciones
(VBA), dentro de este puedes observar algo como “Private Sub CommandButton2_Click() en
medio de este escribimos el siguiente cédigo:

ActiveSheet.Unprotect Password:="123"
Sheets("Base").Select

Sheets("Base").Unprotect "123"
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Sheets("F.VENTA").Select

'rutina que graba la factura venta en hoja base

'se busca la primer fila libre en hoja Fact

filalibre = Sheets("Base").Range("A1048576").End(xIUp).Row + 1

'se pasaran los datos desde la 1er fila de items
ActiveSheet.Range("A10").Select

fila=10

While ActiveCell.Value <> ""

‘copiamos datos fijos ajustando nro col

Sheets("Base").Cells(filalibre, 3) = ActiveSheet.Range("G6") 'NRO FACT
Sheets("Base").Cells(filalibre, 1) = ActiveSheet.Range("B5") 'FECHA
Sheets("Base").Cells(filalibre, 4) = ActiveSheet.Range("C7") 'CLIENTE
Sheets("Base").Cells(filalibre, 6) = ActiveSheet.Range("G4") 'N2 ESTADO
Sheets("Base").Cells(filalibre, 7) = ActiveSheet.Range("F5") 'COD. CONT.

'otros datos del encabezado

‘copiamos lista de items

Sheets("Base").Cells(filalibre, 14) = ActiveCell.Offset(0, 0) 'CANT
Sheets("Base").Cells(filalibre, 8) = ActiveCell.Offset(0, 1) 'COD PROD
Sheets("Base").Cells(filalibre, 10) = ActiveCell.Offset(0, 3) 'DESCRIPC

Sheets("Base").Cells(filalibre, 11) = ActiveCell.Offset(0, 4) 'PRECIO

'incremento la variable fila para repetir el bucle

filalibre = filalibre + 1

'repito el bucle para los items siguientes

ActiveCell.Offset(1, 0).Select

Wend

'una vez concluida la copia debiera limpiarse el form de datos

'para el ingreso de nueva factura
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Call limpiezafv

ActiveSheet.Protect Password:="123"
Sheets("Base").Select
Sheets("Base").Protect "123"

Sheets("F.VENTA").Select

Recuerda este cdédigo tiene que estar dentro de “Private Sub CommandButton2_Click()”, no
dentro de “Private Sub CommandButton1_Click()”, porque aqui escribiremos cédigos para que
imprima la Factura.

Si ya escribiste el Cédigo, guardamos y cerramos VBA, nos ubicamos en la Hoja F.COMPRA, lo
volvemos a proteger. Ingresamos datos a la Hoja y Listo, solo prueba como los datos se volcan
automaticamente con tan solo un clic.

Disefiando y Programando el Formulario para Ingresar Nuevos Clientes

Disefiando el Formulario Clientes Nuevo

Para Ingresar nuevos clientes, vamos a crear un formulario que nos permita digitar los datos del
cliente y guardarlos en la Base de datos. Para poder crear y programar este formulario sigamos
los siguientes pasos:

1. Abrimos VBA (Visual Basic para Aplicaciones), pulsando Alt + F11.

2. Insertamos un médulo y un UserForm.

3. Site fijas al lado derecho se activo un cuadro llamado UserForm 1, acompafiado por un
cuadro de Herramientas. Con este Cuadro de herramientas vamos a Disefiar el
Formulario Cliente.

4. Del Cuadro de Herramienta Seleccionamos el comando Etiqueta y dentro del form
dibujamos un rectangulo. Al Dibujar el rectangulo, fijate que adentro dice Labell.

5. Nos ubicamos en Propiedades y en donde dice Caption, fijate que a su derecha dice
Labell, lo sustituimos por ID CONTABLE. Si notas dentro del rectangulo que dibujamos
el texto labell, cambio por ID CONTABLE:. Te dejo una imagen:
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& Microsoft Visual Basic para Aplicaciones - Sistema de Fac
k] Archive Edicién Ver |Insertar Formato Depuracion  Ejecutar Herramientas Complementos  Ventana Ayuda
E&E-dl %G ey 1 YEE[E _

Proyecto - VBAProject X| ‘

UserForm @

=

— (Cuadro de herramie...
0]a.

1 HOE  Controles l
B Hoja®
1Hoize h A abl EEEE ¥

1 Hoda: 1 e . v
 Hopdll| (=
' @M
&5 Formulari
- UserF uims
B3 Médulos
ol Médulo1
W
£ >
Propiedades - Label1 X|
|Label1 Label -
Alfabética lPor categorias ]
{Mame) Label1 ~
Accelerator
AutoSize False
BackColor [] &H8000000F&
BackStyle 1 - fmBackStyleOpaque
BorderColor B &H80000006&
RrrdarChila 01 - FBordarstylaMone
| Caption 1) ID CONTABLE
ConNTollIp AL
Enabled True
Font Tahoma
ForeCalar M =+300000128
Height 12
HelpContextIlD i}
Left 18
Mouselcon (Ninguno)
MousePointer 0 - fmMousePointerDefault
[n T e [ ) T

6. Ahora pulsamos ctrl + C para copiar el rectangulo y luego pulsamos tres veces Ctrl + V
para pegar tres copias mas del rectdngulo (Si gustas puedes dibujar los rectangulos),
ordenamos los rectangulos uno sobre otro.

7. Seleccionamos el Segundo Rectdngulo, nos ubicamos en propiedades Caption y
Sustituimos ID CONTABLE por NOMBRE Y APELLIDO:.

8. Al tercer rectangulo lo llamaremos DIRECCION: y al cuarto rectangulo TELEFONO.

9. Ahora Vamos a insertar del Cuadro de Herramientas un Cuadro de Texto, lo dibujamos
dentro del area del UserForm, creamos cuatro copia y lo ordenamos justo al lado
derecho de las Etiquetas. Te dejo una imagen:
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UserFarm1
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Hoja®  Controles l

kA abl ~
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#

— (Cuadro de herramie...
ojal

[E403

=5 Formulari
@ Usefun, CUADRO BE TEXTO
=5 Médulos
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10. Del Cuadro de Herramientas Insertamos un botdn de Herramientas, lo dibujamos
abajo donde hay espacio. Nos ubicamos en Caption y sustituimos Commandbuttonl
por CANCELAR.

11. Ahora Creamos una copia del Botén Cancelar y nos ubicamos en Caption y sustituimos
Cancelar por Aceptar. Una imagen:

& Microsoft Visual Basic para Aplicaciones - Sistema
[t] Archivo Edicion Ver Insertar Formato Depuracién  Ejecutar Herramientas Complementos  Ventana A
ME-H &5 o oEYEFE[R] :

Proyecto - VBAProject X

J UserForm @

E = R

= (Cuadro de herramie...
ojal

Hoda®  Contrales l
Hojas :
Haojat k A ah| 8 |2 R R N :
e O T R '
Haojat _

E Hoar o % (¥5|

-] Thisi

E1-£5 Formulari

- Userf s
-5 Modulos

----- 2 Mddulol

ACEFTAR

< >

Propiedades - CommandButton

o) x

|Comma ndButton2 CommandButton

Alfabética lPor categorias l

{Mame) CommandButton2 ~
Accelerator

AutoSize False

BackColor [] aHa000000F &

BackStyle 1 - fmBackStyleOpague

Cancel False

ACEPTAR

5
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12. Ahora vamos a cambiar el nombre del UserForm, para eso seleccionamos el userform1
y nos ubicamos en Propiedades.

13. Nos ubicamos en Caption y al lado derecho escribimos CLIENTE NUEVO, También nos
ubicamos en (Name) y al lado derecho escribimos CLIENTE. Si observas ahora ya no hay
ningun nombre que diga UserForm1, ahora todo tiene nombre, observa la imagen:

& Microsoft Visual Basic para Aplicaciones - Sisterr
&1 Archive Edicion VYer Insertar Formato Depuracion  Ejecutar Herramientas Complementos  Ventana  /
HE-d pou oo WY EF Y[R @ g

Proyecto - VBAProject &

B = Cuadro de herramie... |E
1H0a5 Contrales ]

] Hoja#
THojat |k A abl EAER W
HIZIjaE Y . .
] Hoja: e d

THoat 2 & @ @

E1-E3 Formulari.- o
. ~[& CLIENTES . ACEPTAR
-5 Médulos -

fegl® Madulol

£ >

Propiedades - CLIENTES x|
| CLIENTES UserForm -]

Alfabetica lPor cateqorias ]

CLIENTES A
BackColor (| &HE8000000F&

EorderColor B :Hs00000128

BorderStyle 0 - fmBorderStyleMone

Caption CLIENTE NUEVO

Cyde 0 - fmLyleAirorms

14. Ahora nos ubicamos dentro del modulol y escribimos el siguiente Codigo:
Sub llamaformclente()
Call CLIENTES.Show
End Sub

15. Guardamos y salimos de Visual Basic para Aplicaciones, nos ubicamos en la Hoja
F.VENTA.

16. Desprotegemos la Hoja F.VENTA y seleccionamos pulsando clic derecho el botdn
NUEVO, se presenta varias opciones y seleccionamos asignar macros.

17. Se presenta una ventana dentro de esta hay una lista de macros, seleccionamos la de
Nombre “llamaformcliente” y aceptamos.
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E - @ @ = HERRAMIENTAS DE DIEUJO
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L ==}
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A E c o E F =] H | J K L M M [u] P
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2
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n
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1
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21 Descripcion
2z
23
24
25 Cancelar
26
27
28 SUBTOTALES|
23 IVA15%
=n DESCLENT
4 b oo F.COMPRA F.VENTA BASE PRODUCTOS CLIENTES PROVEEDORES RESUMEN COST ... l:-i-:l a

18. Nos salimos del modo disefio seleccionando cualquier celda, hacemos clic sobre el

botdn y al instante se presenta el formulario NUEVO CLIENTE.

A B C 0 E F G H | J K L M W

1 NOMBRE DEL NEGOCIO
z
3 FACTURA DE VENTAS
s A LoD . CLIENTE NUEVO
5 | FECHA: viernes, 17 de mayo de 2013 COD. CONT: 112001
§ N® FACT: L ID CONTABLE:
T CLIENTE: CARLOS PEREZ ESTRELLA m |
a8 DIRECCION: B2 LOMA VERDE MOMBRE ¥ APELLIDO: |
9 CANT. CODIGO PRODUCTO DESCRIPCION PRECIO P. TOTAL
1? DIRECCION: |
1z
a TELEFONO: |
1
5
. CANCELAR | ACEPTAR
17
1%
=]
20
2
22
23
24
5
25
2t
28 SUBTOTALES
23 IVA15%
a0 MESCLIENTO

4 » .| FCOMPRA | FVENTA | BASE | PRODUCTOS | CLIENTES | PROVEEDORES | RESUMEN | COST .. [
usio 4

19. Nuevamente volvemos a proteger la Hoja.

Programando el Formulario Cliente Nuevo

El Siguiente paso después del Disefio es la creacidn de los codigos o sea de la programacién. En
Visual Basic se programa todas las Acciones o eventos, lo que nosotros vamos a crear en este
momento es una accién (Evento). La accidn consistird en Aceptar los datos Digitados en el
formulario (Guardar los Datos) o Cancelar, pero antes también debemos crear cédigos que
validen los tipos de Datos.

5
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Comencemos entonces, vamos a seguir los siguientes pasos para programar:

1. Entramos Visual Basic para Aplicaciones (VBA).
2. Abrimos el UserForm CLIENTES.
3. Pulsamos clic derecho sobre el botdn Aceptar, se despliega varias opciones, escogemos

“Ver Codigo”.

Archive

Edicién  Ver

Insertar

HE-H %G
Proyecto - VBAProject

=R=1=]

[ Mddulos

£

— Cuadro de herramie...
Hoja:

Caontroles I

RADEBEEBEF
I i PV

3 HE@mE

Eormato  Depuracion  Ejecutar Herramientas Complementos  Ventana Ayuda
o om WS F Y[R &
X
—_I | CLIENTE NUEVO ==
. IDCONTABLE: - .- .

=35 Formularios
------ CLIENTES

Propiedades - CommandButton2

Cortar

LCopiar

CommandButton2 CommandButton

Alfabética I Por categorias |

(Mame)
Accelerator
AutoSize
BadckColor
BackStyle
Cancel

Caption
ControlTipText
Default
Enabled

4. Al seleccionar ver coédigo se

L d]x

CommandButton2

False

[] &Hso00000F&

1 - fmBackStyleOpaque
False

ACEPTAR

False
True

escribimos el cddigo siguiente:

Private Sub CommandButton2_Click()

'botdn Aceptar

'valida importes

If Val(TextBox1) <= 0 Then

MsgBox "Debe ingresar un numero mayor que 0"

TextBox1.SetFocus

Exit Sub

End If

Quitar
@ Propiedades
| Ver codigo

Alinear 3

lgualar tamafic »

Traer adelante

&

Enviar al fondo

abre una nueva ventana en blanco, dentro de esta

)
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'si todo esta correcto se guarda el registro
Dim filalibre As Integer

'se busca la primer fila libre

Sheets("Clientes").Cells(filalibre, 2) = Val(TextBox1)
Sheets("Clientes").Cells(filalibre, 1) = UCase(TextBox2)
Sheets("Clientes").Cells(filalibre, 3) = UCase(TextBox3)

Sheets("Clientes").Cells(filalibre, 4) = Val(TextBox4)

End Sub

E Archive Edicion Ver Insertar Formato Depuracion Ejecutar H i Compl it

MN&E-d BA9E » 10 3/ EFY 5@ Lnico

filalibre = Sheets("Clientes").Range("A1048576").End(xIUp).Row + 1

Ventana Ayuda

5' [commandButton1 =] [cniex
~ Private Sub CommandButton? Click()
"valida importes
If Val (TextBoxl) <= 0 Then
MsgBox "Debe ingresar un numero mayor gue 0"
TextBoxl.SetFocus
Exit Sub
End If
'"si todo estd correcto se guarda el registro
Dim filalibre As Integer
"se busca la primer fila libre
v filalibre = Sheets("Clientes™) .Range ("A1048576") .End (x1Up) .Row + 1
> Sheets ("Clientes™) .Cells (filalibre, 2) = Val (TextBoxl)
Sheets ("Clientes™) .Cells (filalibre, 1) = UCase (TextBox2)
ll Sheets ("Clientes™) .Cells (filalibre, 3) = UCase (TextBox3)
C {Buttonl C: P ;I Sheets ("Clientes™) .Cells (filalibre, 4) = Val (TextBox4)
Alfsbescs | por categoras | End Sub
(o) Fows——r— =

5. Guardamos y abrimos nuevamente el UserForm CLIENTES, ahora pulsamos clic derecho
sobre el boton Cancelar, se despliega varias opciones, seleccionamos ver Codigo. Dentro

del espacio escribimos los siguientes cédigos:

Private Sub CommandButton1_Click()

'botdén Cancelar o Limpiar

Dim miCtrl

'recorremos todos los controles del userform
For Each miCtrl In CLIENTES.Controls
'verificamos que sea un control Textbox

If TypeName(miCtrl) = "TextBox" Then

miCtrl.Value =

)

ROGER R. PEREZ BELLO 9
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End If
Next
End Sub
i Microsoft Visual Basic para Aplicaciones - Sistema de Facturacion.xlsm - [CLIENTES (C6digo]]
Archive Edicion  Ver |nsertar Formato Depuracion Ejecutar Herramientas Complementos  Ventana Ayuda
HME-d B9y 1 8 SFY 5@ Lnaco .
Prayecto - VBAProject & |Commandﬂunon1 j |Click
E E = Option Explicit
] Hoja2 (F.COMPRA) ~
Hoja3 (F.VENTA) Private Sub CommandButtonl Click()
Hoja4 (BASE) |'bct,é.'. Cancelar o Limpiar

Dim miCrrl
"recorremos todos los2 controles del userform
For Each miCtrl In CLIENTES.Controls

Hojas (PRODUCTOS)
Hojat (CLIENTES)

Haja? (PROVEEDORES)
Hoja8 (RESUMEN) "verificamos gque 3ea un control Textbox
BS] Hojad (COSTO C.) If TypeName (miCtrl) = "TextBox" Then
@This\ﬁfurkbuuk miCtrl.Value = ""
E& Formularios End If

Hext

¢ L.[@ CLIENTES
End Sub

(77 Médulos

6. Seleccionamos el UserForm CLIENTES y pulsamos clic derecho sobre el Texbox1l (Me
refiero al primer cuadro texto que acompafia al ID CONTABLE), se despliega varias
opciones, escogemos ver cddigo, dentro de esta escribimos el siguientes cédigo:

Private Sub TextBox1_Exit(ByVal Cancel As MSForms.ReturnBoolean)
If Not IsNumeric(TextBox1) Then

MsgBox "Este campo debe ser numérico"

TextBox1 =""

Cancel =True

End If

End Sub

Nota: Dejame decirte que al seleccionar cada texbox (Cuadro de Texto), su nombre lo indica en
la ventana propiedades, puedes ver que donde dice (Name) a su lado dice Texbox1, Si selecionas
el dos, aparecera Texbox2. Estos texbox se enumeran automaticamente cada vez que lo
insertamos. Asi que si no lo tenias ordenado por favor hazlo ahora:

ID CONTABLE = Texbox1
NOMBRE Y APELLIDO = Texbox2
DIRECCION = Texbox3
TELEFONO = Texbox4
7. A continuacidn te dejo los codigos para los Texbox2,3 y 4:
Texbox2
Private Sub TextBox2_AfterUpdate()

TextBox2.Value = UCase(TextBox2.Value)

ROGER R. PEREZ BELLO
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End Sub

Texbox3

Private Sub TextBox3_AfterUpdate()

TextBox3.Value = UCase(TextBox3.Value)

End Sub

Texbox4

Private Sub TextBox4_Exit(ByVal Cancel As MSForms.ReturnBoolean)

If Not IsNumeric(TextBox4) Then

MsgBox "Este campo debe ser numérico"

TextBox4 =""

Cancel = True

End If

End Sub

Ahora Solo queda probar su correcto funcionamiento, asi que ingrésale datos al formulario y
prueba los botones aceptar y Cancelar, También verifica que los datos sean volcados
correctamente a la Base Clientes.

Diseflando el Formulario Proveedor Nuevo

Para Ingresar nuevos Proveedores, vamos a crear un formulario que nos permita digitar los
datos del Proveedor y guardarlos en la Base de datos. Para poder crear y programar este
formulario sigamos los siguientes pasos:

1.
2.
3.

Abrimos VBA (Visual Basic para Aplicaciones), pulsando Alt + F11.

Insertamos un UserForm.

Si te fijas al lado derecho se activo un cuadro llamado UserForm 1 (posiblemente puede
ser 2), acompafiado por un cuadro de Herramientas. Con este Cuadro de herramientas
vamos a Disefiar el Formulario Proveedor.

Del Cuadro de Herramienta Seleccionamos el comando Etiqueta y dentro del form
dibujamos un rectangulo. Al Dibujar el rectangulo, fijate que adentro dice Labell.

Nos ubicamos en Propiedades y en donde dice Caption, fijate que a su derecha dice
Labell, lo sustituimos por COD. CONT. Si notas dentro del rectangulo que dibujamos el
texto labell, cambio por COD. CONT:. Estos pasos son iguales al diseiio anterior.

Ahora pulsamos ctrl + C para copiar el rectangulo y luego pulsamos tres veces Ctrl + V
para pegar tres copias mas del rectdngulo (Si gustas puedes dibujar los rectangulos),
ordenamos los rectangulos uno sobre otro.

Seleccionamos el Segundo Rectangulo, nos ubicamos en propiedades Caption vy
Sustituimos COD. CONT. por NOMBRE Y APELLIDO:.

Al tercer rectangulo lo llamaremos DIRECCION: y al cuarto rectangulo TELEFONO.
Ahora Vamos a insertar del Cuadro de Herramientas un Cuadro de Texto, lo dibujamos
dentro del area del UserForm, creamos cuatro copia y lo ordenamos justo al lado
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derecho de las Etiquetas. No olvides ordenarlos por Numero Ejemplo: COD. CONT. =
Texbox1, NOMBRE Y APELLIDO = Texbox2, DIRECCION = Texbox3, TELEFONO = Texbox4.

10. Del Cuadro de Herramientas Insertamos un botdn de Herramientas, lo dibujamos
abajo donde hay espacio. Nos ubicamos en Caption y sustituimos Commandbuttonl
por CANCELAR.

11. Ahora Creamos una copia del Botdn Cancelar y nos ubicamos en Caption y sustituimos
Cancelar por Aceptar.

12. Ahora vamos a cambiar el nombre del UserForm, para eso seleccionamos el userform1
y nos ubicamos en Propiedades.

13. Nos ubicamos en Caption y al lado derecho escribimos PROVEEDOR NUEVO, También
nos ubicamos en (Name) y al lado derecho escribimos PROVEEDOR. Si observas ahora
ya no hay ninglin nombre que diga UserForm1, ahora todo tiene nombre, observa la
imagen:

= Microsoft Visual Basic para Aplicaciones - Sistema d

[t] Archive Edicion Ver |[nsertar Formato Depuracién  Ejecutar Herramientas Complementos  Ventana Ay

H&E-d a9 o om Y EFY[R O
Proyecto - VBAProject x| [

PROVEEDOR NUEVO

Jjg T
— (Cuadro de herramie... L
- Hoja: ST e
Euntloles] """""""
Hoja¢  ——  ° o o NRTERE LA
Hoat |k Aabl BB EB ¥ SRR
e O il S e
Hope a2 @M@ | TEEFONC Y B
: Hojat R
4] Thisw R
B3 Formularivs : Co
..... Eg cLienmes \ L ———
.. .\EE PROVEEDCR
1. 177 MAA lne ¥

< >

Propiedades - PROVEEDOR ﬂ
=l

| PROVEEDOR UserForm

Alfabética lPor cateqgorias !

(Mame) PROVEEDOR ~
BackColor L1 oSO OUF &
BorderColor B =Hs300000125
BorderStyle 0 - fmBorder Stul=tlans
! "l PFROVEEDOR. NUEVO
Cyde 0 - fmCydeAllForms
DrawBuffer 32000
Enabled True

14. Ahora nos ubicamos dentro del modulol y escribimos el siguiente Codigo:
Sub llamaformproveedor()
Call PROVEEDOR.Show
End Sub

15. Guardamos y salimos de Visual Basic para Aplicaciones, nos ubicamos en la Hoja
F.COMPRA.
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16. Desprotegemos la Hoja F.COMPRA y seleccionamos pulsando clic derecho el botén
NUEVO, se presenta varias opciones y seleccionamos asignar macros.

17. Se presenta una ventana dentro de esta hay una lista de macros, seleccionamos la de
Nombre “llamaformproveedor” y aceptamos. No olvides tal cual como lo hicimos con

el formulario cliente.

18. Nos salimos del modo disefio seleccionando cualquier celda, hacemos clic sobre el
botdn y al instante se presenta el formulario NUEVO PROVEEDOR.

A E C 0 E F G H J K L M H
1 MNOMBRE DEL NEGOCIO
z
3 FACTURA DE COMPRAS u
4 ESTADO: ALCREDITO 1 PMVEEmR NUEVO
5 | FECHA: domingo, 19 de mayo de 2013 COD. CONT:
g N2 FACT: COD. CONT: |
7 PROVEEDOR: @
g DIRECCION: NOMBRE Y APELLIDO: |
3  CANT. | CODIGO PRODUCTO DESCRIPCION COSTO C.TOTAL
o - DIRECCION: |
1
12| TELEFONO: |
13
%
5
5 CANCELAR. | ACEPTAR
iy
=]
IE]
0
=
22
23
24
o
]
27
25 SUBTOTALES
23 VA 15%
30 DESCUENTO
il TOTAL
3 MENU | F.COMPRA | FVENTA | BASE | PRODUCTOS | CLENTES | PROVEEDORES | RESUME! .. (¥ 1
LISTO =

19. Nuevamente volvemos a

proteger la Hoja.

Insertando botones menu a todas las Hojas

Programando el Formulario Proveedor Nuevo

Redisefiando La Hoja MENU

Vamos a Redisefar la Hoja MENU, y esta vez te voy a dejar la imagen para que puedas ver y

disenarlo tal a como esta:

L ™M N 0 P -

A 8 c D E F G H )

1 FACTURACION REPORTES PRESENTAR CONFIGURACIONES

2

3 FACTURA DE COMPRA | RESUMEN DE INVENT ‘ HOJA BASE ‘ HOLA COSTO COMERCIAL ‘
4

5

° FACTURA DE VENTA ‘ RESUMEN DE UTILIDADES | LISTA DE CLIENTES ‘ HOIA CLIENTES ‘
7

8

° DEVOLUCION S/VENTA CUENTAS X COBRAR | LISTA DE PROVEEDORES HOJA PROVEEDORES

10

1

12 DEVOLUCION S/COMPRA CUENTAS X PAGAR ‘ PRODUCTOS Y PRECIOS HOJA PRODUCTOS ‘
13

i

s COSTO COMERCIAL HOJA RESUMEN ‘
16

7 utTivo e FacT. vTa per. anterior [0

e AYUDA

19 DIGITE EL CODIGO DEL PRODUCTO 1002 PRESENTAR KARDEX

20

21 SELECCIONE EL NOMBRE DEL CLIENTE _E ESTADO DE CXC

2

23 SELECCIONE EL NOMBRE PROVEEDOR [BISTRIBUIDORAIAL T ESTADO DECXP

24

2 1

MENU ®
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Nota importante: El botdn Presentar Kardex, Estado de CxC, Estado de CXP, son Controles
ActiveX, y la que debes escoger es el botén de Comando. En cambio los otros botones se
insertaron de la opcién controles de formulario. Observa la Imagen:

[ X 3x ‘I & = - Sistema
IMSERTAR DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA
rabar macro {? i = b/* [i] Propiedades
sar referencias relativas -H a3 Ver cadigo
Complementos Complementos  [Insertar Modo
zguridad de macros COM ~  Disefio Ejecutar cuadro de
digo Complementos % Controles de formula_r@
P OSfAVIEEE @
: [ Aa B [l

B C D E =7 Controles ActiveX ] F

i e e T
Ble Al =i

DEVOLUCION 5/COMPRA CUENTAS X PAGAR

Validando Datos de la Hoja Menu
Para que todo quede funcionando al 100% vamos a validar tres celdas, para eso sigamos los
siguientes pasos:

1. Seleccionamos la celda G19, nos ubicamos en la Pestafia Datos, seccidn Herramientas
de Datos, comando validacién de datos, se despliega una ventana que ya conoces,
escogemos lista y en el cuadro de texto Ilamado origen escribimos

=PRODUCTOS!SAS7:5AS31 y pulsamos aceptar.

2. Seleccionamos la celda G21 y aplicamos los mismos pasos, en la celda origen escribimos

la siguiente formula =CLIENTES!SAS7:SAS$13.

3. De lgual forma seleccionamos la Celda G23 y aplicamos los mismos pasos, en el cuadro

de texto origen escribimos la formula =PROVEEDORESISAS7:5A513.

Con los pasos anteriores ya le indicamos los valores de la celda, esto te ahorrara mucho tiempo.

Ahora nuevamente seleccionamos la Celda G19, presionamos la tecla Ctrl y seleccionamos la
Celda G21y G23. Ahora nos ubicamos en la Pestafia INICIO, seccion Celdas, comando formatos,
lo desplegamos y seleccionamos la opcion formato de celdas, se abre una ventana dentro de
estas has varias opciones. Nos ubicamos en la seccién proteger, en esta seccién hay dos cuadro
de opciones la primera esta seleccionada, entonces lo deseleccionamos y pulsamos aceptar.

Con esta accion al proteger la Hoja MENU estas celdas no se bloquearan.

Insertando y Disefiando Hojas para REPORTES
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Disefiando la Hoja K

Disefiando la Hoja E

Disefiando la Hoja P

Programando los cédigos de la Hoja MENU

Macro para el botén FACTURA DE COMPRA

Macro para el botén FACTURA DE VENTA

ROGER R. PEREZ BELLO
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Macro para el boton DEVOLUCION S/VENTA

Macro para el botén DEVOLUCION S/COMPRA

Macro para el botén DEVOLUCION RESUMEN DE INVENT
Macro para el botén DEVOLUCION RESUMEN DE UTILIDADES

Macro para el botén CUENTAS X COBRAR
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Macro para el boton CUENTAS X PAGAR

Macro para el botén HOJA BASE
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Macro para el botén LISTA DE CLIENTES
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Macro para el botén LISTA DE PROVEEDORES
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Macro para el botén PRODUCTOS Y PRECIOS
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Macro para el botén COSTO COMERCIAL
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Macro para el botén HOJA COSTO COMERCIAL
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Macro para el botéon HOJA CLIENTES
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Macro para el botén HOJA PROVEEDORES
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Macro para el botéon HOJA PRODUCTOS
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Macro para el botén HOJA RESUMEN
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Cddigo para el botéon PRESENTAR KARDEX
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Cédigo para el botén ESTADO DE CXC
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Cédigo para el botén ESTADO DE CXP

ROGER R. PEREZ BELLO



““ SISTEMA DE GESTION — FACTURACION E INVENTARIO - CAPITULO Il

ROGER R. PEREZ BELLO



““ SISTEMA DE GESTION — FACTURACION E INVENTARIO - CAPITULO Il

ROGER R. PEREZ BELLO E



““ SISTEMA DE GESTION — FACTURACION E INVENTARIO - CAPITULO Il

ROGER R. PEREZ BELLO



““ SISTEMA DE GESTION — FACTURACION E INVENTARIO - CAPITULO Il

ROGER R. PEREZ BELLO E



““ SISTEMA DE GESTION — FACTURACION E INVENTARIO - CAPITULO Il

ROGER R. PEREZ BELLO



““ SISTEMA DE GESTION — FACTURACION E INVENTARIO - CAPITULO Il

Macro para los botones MENU
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Consejo:
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